11.624 ALHAO 147. zk.

2006ko abenduaren 29a, ostirala - Viernes, 29 de diciembre de 2006

BOTHA n° 147

b) Irudi eskubideak ustiatzen uztearen edo baimentzearen ondo-
rio diren errentei dagokienez, % 24.

AZKEN XEDAPENA

Foru Dekretu honek Arabako Lurralde Historikoaren ALDIZKARI
OFIZIALean argitaratu eta hurrengo egunetik aurrera izango du inda-
rra eta artikuluetan xedatutakoaren arabera izango ditu ondorioak.

Vitoria-Gasteiz, 2006ko abenduaren 28a.— Diputatu nagusia,
RAMON RABANERA RIVACOBA.— Ogasun, Finantza eta Aurrekontu
Saileko foru diputatua, JUAN ANTONIO ZARATE PEREZ DE ARRI-
LUCEA.

8.184

81/2006 FORU DEKRETUA, abenduaren 28ko Diputatuen Kon-
tseiluarena. Honen bidez, Arabako Lurralde Historikoaren
Aldizkari Ofiziala arautzen duen azaroaren 20ko 13/2006 Foru
Arauaren arautegia onartzen da.

Indargabetutako 1984ko abenduaren 20ko Foru Arauaren,
1985eko abenduaren 27ko Foru Arauaren eta azaroaren 10eko 27/97
Foru Arauaren ordez, Arabako Lurralde Historikoaren Aldizkaria arau-
tzen duen azaroaren 20ko 13/2006 Foru Arauaren bidez, Arabako
Lurralde Historikoaren ALDIZKARI OFIZIALa erregulatzeko arau berri
bat ezarri da, orokorrean, aldizkari ofizial horren argitalpen prozesua
arintzeko informatika prozedura eta euskarriak erabiltzen hasteko.

Horretarako, geroan bestelako gai batzuk garatuko dira araute-
gi bidez, alegia, maiztasuna, herritarrentzako aleak, Arabako tokiko
erakundeentzako banaketa eta bidalketa, formatua, iragarkiak sar-
tzea, internet zerbitzuen erabilera, zerbitzuon erabiltzaileak, erregis-
tro telematikoa, diputaciondigital orriaren bidez agiriak jaso eta aur-
keztea, iragarkiak argitaratzeagatiko tasak ordaintzea, eta abar.

Horren guztiaren ondorioz, foru dekretu honetan, ondokoak arau-
tzen dira: Arabako Foru Aldundiaren internet zerbitzuetarako sarbi-
deak, erabiltzaileen ezaugarriak, erregistro telematikoaren erabilera,
agiriak diputaciondigital orriaren bidez aurkeztu eta bidaltzea, zer-
bitzu hori erabili barik aurkeztea, iragarkiak argitaratzea eta horreta-
rako epeak, eta abar.

Horren ondorioz, Diputatu Nagusiak hala proposatuta, eta
Diputatuen Kontseiluak gaur bertan egindako bilkuran gaia aztertu
ondoren, honakoa

XEDATU DUT:

Foru dekretu honekin batera doan eranskina onartzea, Arabako
Lurralde Historikoaren Aldizkari Ofiziala arautzen duen azaroaren 20ko
13/2006 Foru Araua garatzeko. Foru dekretua honelaxe egituratzen
da: 3 kapitulu, 5 atal (Il. kapituluaren barruan), 31 artikulu, xedapen
gehigarri bat, eta azken xedapen bi.

Vitoria-Gasteiz, 2006ko abenduaren 28a.- Diputatu nagusia,
RAMON RABANERA RIVACOBA.

FORU DEKRETUA, ARABAKO LURRALDE HISTORIKOAREN
ALDIZKARI OFIZIALA ARAUTZEN DUEN AZAROAREN 20KO 13/2006
FORU ARAUA GARATZEN DUENA

AURKIBIDEA

I. KAPITULUA XEDAPEN OROKORRAK
. Artikulua. Oinarria eta xedea
. Artikulua. ALHAO kudeatzeko modua
. Artikulua. Edukia eta kautotasuna.
. Artikulua. Maiztasuna
. Artikulua. Argitalpen formatua
. Artikulua. Argitaratzeko betebeharra
. Artikulua. Aukeratutako informazioa jasotzeko eskabidea

Il. KAPITULUA KUDEAKETA ARAUAK
1. Atala. Interneteko zerbitzuen erabilera

8. Artikulua. Arabako Foru Aldundiaren Interneteko zerbitzue-
tarako sarbidea

9. Artikulua. Segurtasun neurriak
10. Artikulua. ALHAOren bulego birtuala
11. Artikulua. Interneteko zerbitzuen erabiltzailea

N O Ok WN =

b) En el caso de rentas procedentes de la cesion del derecho a
la explotacién de la imagen o del consentimiento o autorizacion para
su utilizacién, el 24%.”

DISPOSICION FINAL

El presente Decreto Foral entrara en vigor al dia siguiente al de
su publicacién en el Boletin Oficial del Territorio Histérico de Alava,
sin perjuicio de los efectos establecidos en su articulado.

Vitoria-Gasteiz, a 28 de diciembre de 2006.- El Diputado General,
RAMON RABANERA RIVACOBA - El Diputado de Hacienda, Finanzas
y Presupuestos, JUAN ANTONIO ZARATE PEREZ DE ARRILUCEA.

8.184

DECRETO FORAL 81/2006, del Consejo de Diputados de 28 de
diciembre, por el que se aprueba el Reglamento de la Norma
Foral 13/2006, de 20 de noviembre, reguladora del BOLETIN
OFICIAL del Territorio Histérico de Alava.

Mediante Norma Foral 13/2006, de 20 de noviembre, regula-
dora del Boletin Oficial del Territorio Histérico de Alava, en sustitu-
cién de las derogadas Normas Forales de 20 de diciembre de 1984,
27 de diciembre de 1985 y 27/97, de 10 de noviembre, se ha esta-
blecido la nueva regulacién del BOLETIN OFICIAL del Territorio
Histérico de Alava, para el establecimiento, con caracter general, de
la exigencia de la utilizacion de procedimientos y soportes informa-
ticos que agilicen el proceso de edicion de este diario oficial.

A tal fin se difieren para posterior desarrollo reglamentario temas
tales como la periodicidad, disposicién de ejemplares para la ciu-
dadania, distribucién y envio a Entidades Locales alavesas, forma-
to, la insercién de anuncios, el uso de los servicios de internet, usua-
rios de dichos servicios, registro telematico, recepcién y presentacion
de documentos a través de diputaciondigital, pago de las tasas por
la publicacién de anuncios, etc.

Como consecuencia de todo ello, en el presente Decreto Foral
se determinan los accesos a los servicios de internet de la Diputacion
Foral de Alava, la condicién de usuarios, el uso del registro telema-
tico, la presentacion y remisién de documentos a través de diputa-
ciondigital, la presentacion de documentos sin utilizar dicho servicio,
la publicacién de anuncios y sus plazos, etc.

En su virtud, a propuesta del Diputado General y previa delibe-
racién del Consejo de Diputados en sesion celebrada en el dia de
hoy,

DISPONGO:

Aprobar el texto que se acompafia como anexo al presente
Decreto Foral estructurado en 3 Capitulos, 5 Secciones (dentro del
capitulo 1), 31 articulos, 1 disposicion adicional y 2 finales, en rela-
cién con el desarrollo de la Norma Foral 13/2006, de 20 de noviem-
bre, reguladora del BOLETIN OFICIAL del Territorio Histérico de Alava.

Vitoria-Gasteiz, a 28 de diciembre de 2006.- El Diputado General,
Ramoén Rabanera Rivacoba.

DECRETO FORAL QUE DESARROLLA LA NORMA FORAL 13/2006,
DE 20 DE NOVIEMBRE, REGULADORA DEL
BOLETIN OFICIAL DEL TERRITORIO HISTORICO DE ALAVA

INDICE

CAPITULO | DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Fundamento y objeto.
Articulo 2. Forma de gestion del BOTHA.
Articulo 3. Contenido y autenticidad.
Articulo 4. Periodicidad.
Articulo 5. Formato de edicion.
Articulo 6. Obligacién de publicar.
Articulo 7. Solicitud informacion selectiva.

CAPITULO Il NORMAS DE GESTION
Seccion 1.2 Uso de los servicios de Internet.

Articulo 8. Acceso a los servicios de internet de la Diputacion
Foral de Alava.

Articulo 9. Medidas de seguridad.
Articulo 10. Oficina virtual del BOTHA.
Articulo 11. Usuario de los servicios de Internet.
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2. Atala. Erregistro telematikoa
12. Artikulua. Erregistro telematikoaren ezaugarriak
13. Artikulua. Erregistro telematikoaren erabilera

14. Artikulua. Erregistro telematikoan agiriak edo eskabideak
hartzea

15. Artikulua. Epe konputua

16. Artikulua. Datuak bidaltzea

17. Artikulua. Agirien zaintza

3. Atala. Aldizkarian sartu beharrekoak izapidetzea

18. Artikulua. Argitaratu beharreko agiriak aurkeztea.
1. Azpiatala. Agiriak diputaciondigital bidez aurkeztea.

19. Artikulua. Agiriak diputaciondigital bidez aurkeztea.

20. Artikulua. Iragarkiak Internet bidez bidaltzea

2. Azpiatala. Agiriak diputaciondigital zerbitzua erabili gabe aur-
keztea.

21. Artikulua. Agiriak diputaciondigital zerbitzua erabili gabe aur-
keztea.

22. Artikulua. Euskarri informatikoaren ezaugarriak eta edukia

283. Artikulua. Agiriak osatzerakoan nahitaez errespetatu behar
diren arau ortografikoak

24. Artikulua. Iragarkiak euskarri informatikoan aurkezteko arauak
betetzearen ondorioak.

3. Azpiatala. Iragarkiak argitaratu direla jakinaraztea.
25. Artikulua. Jakinarazpenak.

4. Atala. Agirien eskuestea eta iragarkiak argitaratzearen ingu-
ruko xedapen orokorrak

26. Artikulua. Agiriak eskuestea.
27. Artikulua. Iragarkiak argitaratzea
28. Artikulua. Argitaratzeko epeak

5. Atala. ALHAOren argitalpena kontsultatzea eta zaintzea eta
bertako akatsak eta okerrak zuzentzea

29. Artikulua. Kontsulta
30. Artikulua. Zaintza
31. Artikulua. Akatsak eta okerrak zuzentzea
Ill. KAPITULUA IRAGARKIAK ARGITARATZEAREN
INGURUKO ARAUBIDE EKONOMIKOA
32. Artikulua. Iragarkiak argitaratzeagatiko tasa
Xedapen gehigarri bakarra
Azken xedapenetako lehenengoa
Azken xedapenetako bigarrena

FORU DEKRETUA, ARABAKO LURRALDE HISTORIKOAREN
ALDIZKARI OFIZIALA ARAUTZEN DUEN AZAROAREN 20KO
13/2006 FORU ARAUA GARATZEN DUENA

I. KAPITULUA
XEDAPEN OROKORRAK
1. Artikulua. Oinarria eta xedea

1. Arabako Lurralde Historikoaren ALDIZKARI OFIZIALa arau-
tzen duen azaroaren 20ko 13/2006 Foru Arauaren 4.5 eta 7.1 arti-
kuluekin eta azken xedapenetako lehenengoarekin bat etorriz, foru
dekretu honek Arabako Foru Aldundiaren eskumenekoa den Arabako
Lurralde Historikoaren ALDIZKARI OFIZIALaren (aurrerantzean ALHAQ)
kudeaketari buruzko alderdiak garatzen ditu.

2. Zehazki, foru dekretu honetan ALHAOren kudeatzeko modua-
ri buruzko xedapen orokorrak jasotzen dira, besteak beste:

- Edukia eta kautotasuna

- Maiztasuna.

— Argitalpen hizkuntza.

- Argitalpen formatua.

- Argitaratzeko betebeharra.

— Aukeratutako informazioa jasotzeko eskabidea.
— Interneteko zerbitzuen erabilera.

- Erregistro telematikoa.

Seccion 2.2 Registro telematico.
Articulo 12. Caracteristicas del registro telematico.
Articulo 13. Uso del registro telematico.

Articulo 14. Recepcién de documentos o solicitudes en el regis-
tro telemético.

Articulo 15. Cémputo de plazos.

Articulo 16. Transmision de datos.

Articulo 17. Custodia de los documentos.

Seccidn 3.2 Tramitacion de inserciones.

Articulo 18. Presentacion de documentos para publicar.

Subseccion 1.2 Presentacion de documentos a través de dipu-
taciondigital.

Articulo 19. Presentacién de documentos a través de diputa-
ciondigital.

Articulo 20. Remisién de anuncios por Internet.

Subseccidn 2.2 Presentacion de documentos sin utilizar el ser-
vicio de diputaciondigital.

Articulo 21. Presentacion de documentos sin utilizar el servicio
de diputaciondigital.

Articulo 22. Caracteristicas y contenido del soporte informatico.

Articulo 23. Reglas ortogréaficas que es necesario mantener en
la composiciéon de los documentos.

Articulo 24. Efectos del cumplimiento de las normas de presen-
tacién de anuncios en soporte informatico.

Subseccion 3.2 Notificacion de la publicacion de los anuncios.
Articulo 25. Notificaciones.

Seccion 42 Autentificacion de documentos y disposiciones gene-
rales sobre la publicacién de anuncios.

Articulo 26. Autentificacion de documentos.
Articulo 27. Publicacién de anuncios.
Articulo 28. Plazos de publicacion.

Seccidn 52 Consulta, custodia y erratas y correccion de errores
de la edicion del BOTHA.

Articulo 29. Consulta.

Articulo 30. Custodia.

Articulo 31. Erratas y correccion de errores.
CAPITULO Ill REGIMEN ECONOMICO POR LA

PUBLICACIONDE ANUNCIOS

Articulo 32. Tasa por la publicacion de anuncios.

Disposicion adicional Unica.

Disposicion final primera.

Disposicion final segunda.

DECRETO FORAL QUE DESARROLLA LA NORMA FORAL 13/2006,
_ DE 20 DE NOVIEMBRE, REGULADORA DEL
BOLETIN OFICIAL DEL TERRITORIO HISTORICO DE ALAVA.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Fundamento y objeto.

1. Este Decreto Foral desarrolla, de acuerdo con los articulos
4.5, 7.1 y disposicion final primera de la Norma Foral 13/2006, de 20
de noviembre, reguladora del BOLETIN OFICIAL del Tertitorio Histérico
de Alava, los aspectos relativos a la gestion del BOLETIN OFICIAL
del Territorio Histdrico de Alava (desde ahora BOTHA), competencia
propia de la Diputacion Foral de Alava.

2. En concreto, se recogen en el presente Decreto Foral dispo-
siciones generales sobre la forma de gestion del BOTHA, como:

- Contenido y autenticidad.

— Periodicidad.

— Lengua de publicacion.

- Formato de edicion.

— Obligacién de publicar.

— Solicitud informacioén selectiva.
— Uso de los servicios de Internet.
— Registro telematico.
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— Administrazio jakinarazpenak.
— Iragarkien aurkezpena.
— Agiriak eskuestea eta iragarkiak argitaratzea.

— ALHAOTren argitalpen elektronikoa kontsultatzea, banatzea eta
zaintzea.

2. Artikulua. ALHAO kudeatzeko modua.

Arabako Foru Aldundiak zuzenean eskainiko du zerbitzu publi-
ko hau, ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den admi-
nistrazio unitatearen bidez.

3. Artikulua. Edukia eta kautotasuna.

1. ALHAON administrazio publiko desberdinen eta Justizia
Administrazioaren xedapenak, ordenantzak, ebazpenak, ediktuak,
iragarkiak, egintzak edo akordioak argitaratuko dira, betiere, legez-
ko edo arauzko xedapen bidez bertan argitaratu behar badira nola
nahitaez hala borondatez , baita administrazio horiek edo iragarle
partikularrek hala aginduta argitaratu egin behar diren beste edozein
egintza edo iragarki ere.

2. ALHAON argitaratutako testuak ofizial eta kautotzat hartzen
dira. Erabiltzaileei ALHAONn emandako informazioaren kautotasuna
eta konfidentzialtasuna bermatzeko, beharrezko mekanismoak jarri-
ko dira.

3. ALHAOren ale bakoitzeko hasierako orrietan, bertan jasotako
xedapen eta egintzen laburpena egingo da, zein orrialdetik aurrera
dagoen adierazita, honako egiturari jarraiki:

BILTZAR NAGUSIAK (GEHIGARRIA).
ARABAKO FORU ALDUNDIA (1. ATALA).

ARABAKO LURRALDE HISTORIKOKO TOKI ADMINISTRAZIOA
(1. ATALA).

BESTE ADMINISTRAZIO PUBLIKO BATZUK (lll. ATALA).
JUSTIZIA ADMINISTRAZIOA (IV. ATALA).

BESTE (V. ATALA).

4. Artikulua. Maiztasuna.

1.- ALHAO baliodun diren astelehen, asteazken eta ostiraletan
argitaratuko da. Maiztasun hau Aldundiaren organo eskudunak alda-
tu ahal izango du, argitalpen beharrizanak kontuan hartuta. Argitalpen
data eta hori hedatzekoa bat etorriko dira beti.

2.- ALHAOren ezohizko aleak argitaratu ahal izango dira ALHAO
kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitateko
zuzendaritzak ezarritako maiztasunarekin.

5. Artikulua. Argitalpen formatua.

1. ALHAO bi hizkuntzatan egongo da, bi zutabetan eta Internet
bidez kontsultatu ahal izateko formatu elektronikoan; sarbide des-
berdinak izango ditu, erabiltzaileak aukeratutako hizkuntza euskara
edo gaztelania den.

2. Formatu elektronikoko ALHAO sarbide unibertsalekoa da eta
doakoa da.

6. Artikulua. Argitaratzeko betebeharra.

ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den adminis-
trazio unitatea behartuta dago ALHAOn argitaratzera administrazio
publiko desberdinen eta Justizia Administrazioaren xedapenak, orde-
nantzak, ebazpenak, ediktuak, iragarkiak, egintzak edo akordioak,
betiere, legezko edo arauzko xedapen bidez bertan argitaratu behar
badira nola nahitaez hala borondatez , baita administrazio horiek
edo iragarle partikularrek hala aginduta argitaratu egin behar diren
beste edozein egintza edo iragarki ere, baldin eta horien aurkezpe-
nak edo testuak horretarako baldintzak betetzen baditu, kasuan kasu-
ko tasari heltzearen kaltetan izan gabe hori legez aplikagarria dene-
an.

7. Artikulua. Aukeratutako informazioa jasotzeko eskabidea.

1. ALHAON telematikoki sartzea unibertsala, librea eta doakoa
denez, ez da beharrezkoa harpidetzea hori kontsultatu ahal izateko.

2. Gainera, ALHAOak aukeratutako informazioa jasotzeko zer-
bitzu bereziak eskaini ahal izango ditu doan; hori lortzeko, interes-
dunek kasuan kasuko eskabidea bete behar dute eta ALHAO kude-
atzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitateak
ezarritako baldintzak onartu behar dituzte.

- Notificaciones administrativas.
— La presentacion de anuncios.
- La autentificacién de documentos y publicacién de anuncios.

- La consulta, distribucién y custodia de la edicion electronica
del BOTHA.

Articulo 2. Forma de gestion del BOTHA.

La Diputacion Foral de Alava prestara este servicio publico de
forma directa, a través de la unidad administrativa encargada de la
gestion y ediciéon del BOTHA.

Articulo 3. Contenido y autenticidad.

1. EI BOTHA es el diario oficial en el que se publicaran cuantas
disposiciones, ordenanzas, resoluciones, edictos, anuncios, actos o
acuerdos de las diversas administraciones publicas y de la
Administracion de Justicia deban ser insertados en el mismo en vir-
tud de disposicion legal o reglamentaria —ya sea de insercion obli-
gatoria o voluntaria—, asi como aquellos otros actos o anuncios que
dichas Administraciones o anunciantes particulares ordenen publicar.

2. Los textos publicados en el BOTHA tienen la consideracién
de oficiales y auténticos. Para garantizar a los usuarios la autentici-
dad y confidencialidad de la informacion que publica el BOTHA, se
instalaran los mecanismos adecuados.

3. En cada numero del BOTHA se incluira en sus primeras pagi-
nas un sumario de las disposiciones y actos incluidos en el mismo,
con indicacién de la pagina donde comienza su insercién, de acuer-
do con la siguiente estructura:

JUNTAS GENERALES (SUPLEMENTO).
DIPUTACION FORAL DE ALAVA (SECCION 13).

. ADMINISTBACI()N LOCAL DEL TERRITORIO HISTORICO DE
ALAVA (SECCION 113).

OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS (SECCION 112).
ADMINISTRACION DE JUSTICIA (SECCION Iv3).
VARIOS (SECCION V?).

Articulo 4. Periodicidad.

1.- El BOTHA se editard los lunes, miércoles y viernes de cada
semana que sean habiles. Esta periodicidad podra alterarse por el
6érgano competente de la Diputacién en atencion a las necesidades
de publicacién. La fecha de ediciéon coincidira en todo momento con
la de su difusién efectiva.

2.- Se podran publicar numeros extraordinarios del BOTHA con
la periodicidad que se requiera por la Direccidén responsable de la
unidad administrativa encargada de la gestion y edicion del BOTHA.

Articulo 5. Formato de edicion.

1. La edicién oficial del BOTHA sera en bilinglie a dos columnas
y en formato electrénico consultable por Internet, con acceso dife-
renciado segln que el idioma elegido por el usuario sea euskera o
castellano.

2. EI BOTHA en formato electrénico es de acceso universal y
tiene caracter gratuito.

Articulo 6. Obligacién de publicar.

La unidad administrativa encargada de la gestion y edicién del
BOTHA esta obligada a publicar en el BOTHA cuantas disposicio-
nes, ordenanzas, resoluciones, edictos, anuncios, actos o acuerdos
de las diversas administraciones publicas y de la Administracion
de Justicia deban ser insertados en el mismo, en virtud de disposi-
cioén legal o reglamentaria —ya sea de insercion obligatoria o volun-
taria—, asi como aquellos otros actos o anuncios que aquellas
Administraciones o anunciantes particulares ordenen insertar y que
cumplan los requisitos en su presentacion o texto, sin perjuicio de la
sujecion a la tasa correspondiente cuando ésta sea legalmente apli-
cable.

Articulo 7. Solicitud informacién selectiva.

1. Por ser el acceso telematico al BOTHA universal, libre y gra-
tuito, no es necesario formalizar ninguna suscripcion para su con-
sulta.

2. Ademas, el BOTHA podra ofrecer, gratuitamente, servicios
singulares de informacion selectiva, cuya recepcién requerira la corres-
pondiente solicitud por parte de los interesados y la aceptacion de
las condiciones establecidas por la unidad administrativa encarga-
da de la gestion y edicién del BOTHA.
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Il. KAPITULUA
KUDEAKETA ARAUAK

1. Atala. Interneteko zerbitzuen erabilera.

8. Artikulua. Arabako Foru Aldundiaren Interneteko zerbitzue-
tarako sarbidea.

1. ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den admi-
nistrazio unitateak ALHAOren erabateko kudeaketarako prozedu-
rak bitarteko elektroniko, informatiko eta telematikoen bidez izapi-
detzea bultzatuko du, martxoaren 11ko Diputatuen Kontseiluaren
27/2003 Foru Dekretuak ezarritakoarekin bat etorriz (2003ko mart-
xoaren 21eko ALHAO, 33 zk.).

2. Titularren nabigatzaileek eta ekipoek dituzten ezaugarri tek-
nikoak eta sistema erabiltzeko prozedurak martxoaren 11ko
Diputatuen Kontseiluaren 27/2003 Foru Dekretuaren I. eranskineko
hamahirugarren arauan zehazten dira.

3. ALHAOren kudeaketa-baseetan jasotako datuekin egiten den
kontsultak, transmisioak edo transakzioak izaera pertsonaleko datuei
eragiten badie, lortutako edo sortutako agirien kautotasuna, konfi-
dentzialtasuna, eskuragarritasuna eta kontserbazioa bermatuko da,
izaera pertsonaleko datuak babesteari buruzko abenduaren 13ko
15/1999 Lege Organikoan jasotakoarekin bat etorriz.

9. Artikulua. Segurtasun neurriak.

Izaera pertsonaleko datuak barne hartzen dituzten eta ALHAOren
datu-basea osatzen duten fitxategiek kasuan kasuko segurtasun neu-
rriak izango dituzte.

10. Artikulua. ALHAOren bulego birtuala.

1. ALHAOren bulego birtuala Arabako Foru Aldundiaren web zer-
bitzarien sarean kokatuta egongo da. Bertara Internet bidez heltzen
da, http://www.alava.net helbidearen bidez.

2. ALHAOren bulego birtualean, foru dekretu honetan arautzen
diren kontsultak, izapideak eta gestioak egin daitezke; horretarako,
aurretik, iragarleak “diputaciondigital”-en alta hartuta egon behar du.
ALHAOren bulego birtualean egiten diren jardunek ALHAO kudea-
tzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitatean egin-
dakoen balio bera dute.

3. Informazio orokorreko kontsultak egiteko, ez da nortasun per-
tsonalaren egiaztagiririk eskatuko.

4. I1zaera pertsonaleko datuak kontsultatzeko edo horietan era-
gina izango duten izapideak eta gestioak egiteko, beharrezkoa da
nortasun pertsonala egiaztatzea, hurrengo artikuluan ezartzen den
eran.

11. Artikulua. Interneteko zerbitzuen erabiltzailea.

1. Interneteko zerbitzuen erabiltzailetzat hartuko dira, kasuan
kasuko Nortasun Agiri Nazionala edo |dentifikazio Fiskaleko Zenbakia
(IFZ) eta beharrezko bitarteko teknikoak izanik, diputaciondigital-en
sartzeko alta eskatzen duten pertsona guztiak, nola naturalak hala
juridikoak, martxoaren 11ko Diputatuen Kontseiluaren 27/2003 Foru
Dekretuan ezarritakoa betez.

2. ALHAOKko iragarleek datu-basean kontsulta pertsonalizatuak,
izapideak edo gestioak egiteko, beharrezkoa da segurtasun baldin-
tzak betetzea, datuen kautotasuna, konfidentzialtasuna, intertzepta-
zio eza eta jakinarazpen data eta ordua bermatzeko.

2. Atala. Erregistro telematikoa.
12. Artikulua. Erregistro telematikoaren ezaugarriak.
1. Horretara heltzeko web helbidea http://www.alava.net da.

2. ALHAOra bidalitako agiri elektroniko guztiak banaka erregis-
tratuko dira eta horiei tratamendu informatiko egokia emango zaie.

3. Erregistro telematikoan sartzeko, interesdunak 11. artikuluan
aipatzen den kasuan kasuko identifikazio elektronikoa izan beharko
du.

4. Interesdunak diputaciondigital-en bertan egiaztatu eta kon-
tsultatu ahal izango du dagokion transakzioaren justifikazioa.

5. Erregistro telematikoaren bidez ALHAOra zuzentzen diren agi-
riek eta komunikazioek diputaciondigital-eko erabiltzailea den per-
tsonak baimenduta egon behar dute.

13. Artikulua. Erregistro telematikoaren erabilera.

1. Erregistro telematikoaren bidez aurkeztu ahal izango dira argi-

taratu beharrekoak diren xedapen, ebazpen eta iragarkien testuak,
baita ALHAOren bulego birtualean dauden eta ALHAO kudeatzeko

CAPITULO Il
NORMAS DE GESTION

Seccion 1.2 Uso de los servicios Internet.

Articulo 8. Acceso a los servicios de Internet de la Diputacion
Foral de Alava.

1. La unidad administrativa encargada de la gestién y edicion
del BOTHA impulsara la tramitacién por medios electrénicos, infor-
maticos y telematicos de los procedimientos relativos a la gestién
integral del BOTHA, conforme a lo que establece el Decreto Foral del
Consejo de Diputados nimero 27/2003, de 11 de marzo (BOTHA
numero 33, de fecha 21 de marzo de 2003) .

2. Las caracteristicas técnicas de los navegadores y equipos de
los titulares y los procedimientos de utilizacién del sistema se espe-
cifican en la norma decimotercera del anexo | del citado Decreto Foral
del Consejo de Diputados nimero 27/2003, de 11 de marzo.

3. Cuando la consulta, transmisién o transaccioén con datos resi-
dentes en las bases de gestién del BOTHA afecten a datos de carac-
ter personal, se garantizara la autenticidad, confidencialidad, dispo-
nibilidad y conservacion de los documentos obtenidos o resultantes,
de conformidad con lo dispuesto en la Ley Orgéanica 15/1999, de 13
de diciembre, de Proteccion de Datos de caracter personal.

Articulo 9. Medidas de seguridad.

Los ficheros que contienen datos de caracter personal, inte-
grantes de la base de datos del BOTHA, tendran implementadas las
correspondientes medidas de seguridad.

Articulo 10. Oficina virtual del BOTHA.

1. La oficina virtual del BOTHA estara ubicada en la red de ser-
vidores web de la Diputacién Foral de Alava. Se accede a ella median-
te Internet, a través de la direccién http://www.4lava.net. .

2. En la oficina virtual del BOTHA se pueden realizar las consul-
tas, tramites y gestiones que se regulan en el presente Decreto Foral,
para lo cual, previamente el anunciante debera de disponer del Alta
en “diputaciondigital”. Las actuaciones llevadas a cabo ante la ofi-
cina virtual del BOTHA tienen la misma validez que si se hubiesen
hecho ante la unidad administrativa encargada de la gestion y edi-
cion del BOTHA.

3. Para la realizacion de consultas de informacion general no se
requerira ninguna acreditacion de identidad personal.

4. Para consultar datos de caracter personal o efectuar tramites
y gestiones que les afecten, se requiere acreditar la identidad per-
sonal en la forma que se establece en el siguiente articulo.

Articulo 11. Usuario de los servicios de Internet.

1. Son usuarios de los servicios de Internet, todas las perso-
nas naturales o juridicas que, hallandose en posesién del corres-
pondiente Documento Nacional de Identidad 6 Numero de
Identificacion Fiscal (NIF) y de los medios técnicos necesarios, soli-
citen la correspondiente Alta para acceder a diputaciondigital, cum-
plimentando lo dispuesto en el Decreto del Consejo de Diputados
numero 27/2003, de 11 de marzo.

2. La realizacion de consultas personalizadas, tramites y ges-
tiones por parte de los anunciantes del BOTHA mediante el acceso
a su base de datos, debera reunir los requisitos de seguridad que
garanticen su autenticidad, la confidencialidad, la no interceptacion
y la fecha y hora de la comunicacion.

Seccion 2% Registro telematico.
Articulo 12. Caracteristicas del registro telematico.

1. La direccién web en la que se puede acceder es http:
//www.alava. net.

2. Todos los documentos electrénicos enviados al BOTHA seran
registrados de forma individualizada y objeto de tratamiento infor-
mativo adecuado.

3. El interesado, para poder acceder al registro telematico, debe-
ra disponer de la correspondiente identificacion electrénica a la que
se refiere el articulo 11.

4. El interesado, en la propia “diputaciondigital” podra compro-
bar y consultar la justificacion de la correspondiente transaccion.

5. Los documentos y comunicaciones que se dirijan al BOTHA
a través del registro telematico deberan estar autorizados por la per-
sona que tiene la condicion de usuario de diputaciondigital.

Articulo 13. Uso del registro telematico.

1. Podran ser presentados por el registro telematico los textos

de disposiciones, resoluciones y anuncios que se han de publicar,
asi como otros documentos electrénicos o solicitudes, residentes en
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administrazio prozedurei buruzkoak diren beste agiri elektroniko edo
eskabide batzuk ere, horietan erabilitako aplikazioak eta programak
ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio
unitateko burutzak onartu baditu. Berariaz debekatuta dago erregis-
tro telematikoaren bidez errekurtsoak aurkeztea ALHAO kudeatzeaz
eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitateak iragarkiak
jartzeagatiko tasaren inguruan egin dituen likidazioen aurka, baita
bere eskumenak betez gauzatzen duen beste edozein ekintzaren
aurka ere; halako kasuetan, Arabako Foru Aldundiak horretarako eza-
rritako bideak erabili behar dira.

2. ALHAOn argitaratzeko bidaltzen diren agiri guztiak banaka
erregistratuko dira eta tratamendu informatiko egokia emango zaie;
behar bezala artxibatuko dira eta inolako atzerapenik gabe bidera-
tuko dira, ezarritako baldintza guztiak betez gero.

3. Ez da eskabide, idazki edo komunikazio elektronikoarekin bate-
ra izapidetzen diren agirien kopia konpultsaturik emango.

4. Telematikoki jasotzen diren agiri guztiak gutxienez honako datu
hauek zehaztuta erregistratuko dira informatikoki:

® Bidaltzailearen nortasuna.
* Harrera-data eta ordua.

¢ Erregistro zenbakia.

e Edukiaren laburpena.

5. ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den admi-
nistrazio unitateak ematen dituen eta hirugarrenei bidali behar zaiz-
kien agiri guztiak gutxienez honako datu hauek emanda erregistra-
tuko dira:

® Hartzailearen nortasuna.
e Edukiaren laburpena.

¢ Bidaltze data eta ordua.
¢ Erregistro zenbakia.

6. ALHAO kudeatzeko administrazio prozedurei buruzko eska-
bideak, idazkiak, komunikazioak, etab. erregistro telematikoaren bidez
izapidetzeak 4/1999 Legeak aldatu zuen Herri Administrazioen
Araubide Juridikoaren eta Administrazio Prozedura Erkidearen 30/1992
Legearen 34.8 artikuluan onartutako bitartekoetako baten bidez egin-
dakoaren ondorio berak izango ditu.

14. Artikulua. Erregistro telematikoan agiriak edo eskabideak
hartzea.

1. ALHAO kudeatzeko administrazio prozedurei buruzko eska-
bideak, idazkiak, komunikazioak, etab. eguneko edozein ordutan eta
urteko edozein egunetan aurkez daitezke erregistro telematikoaren
bidez. Eguna eta ordua ondo ikusteko moduan agertuko da erre-
gistroan sartzeko eskabidean.

2. Arrazoi teknikoak egonez gero, bakarrik etengo da idazkien
harrera eta, kasu horretan, eta ahal denean, erabiltzaileak mezua jaso-
ko du inguruabar horren berri izan dezan.

3. Erregistro telematikoak eskabidea jaso izanaren baieztapen
mezua helaraziko du eskabidea hartu zen egun eta orduaren berri
emanez. Baieztapen mezuak erregistroan jasota geratu dela ber-
matzen du eta aurkezteko egiaztagiri gisa erabil daiteke (formulario
inprimagarri gisa ere presta daiteke). Baieztapen mezua jaso ezean
edo bidaltzerakoan akatsa edo okerra gertatu dela dioen mezua jasoz
gero, horrek esan nahi du ez dela transakziorik gertatu.

15. Artikulua. Epe konputua.

1. Egun baliogabetzat hartzen dira diputatu nagusiak martxo-
aren 7an emandako 44/2003 Foru Dekretuaren bidez halakotzat
jotakoak edo unean-unean Foru Administrazioak hala erabakitzen
dituenak.

2. Egun baliogabean hartzen diren iragarkiak jartzeko eskabide-
ek edo premiazko modura aurkezten direnek, nola diputaciondigital-
en bitartez hala zuzenean administrazio unitatean, ALHAO kudea-
tzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitateak
egindako eskaera baieztatzen den egun eta ordutik aurrera izango
dute balioa.

16. Artikulua. Datuak bidaltzea.
1. ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den admi-
nistrazio unitateak bitarteko telematikoen bidez bidal ditzake datuak,

administrazio prozedura izapidetzeko beharrezkoak diren paper eus-
karrian bidali beharreko administrazio agirien ordez.

2. Aipatutako administrazio prozedura eta jardunei buruz inda-
rreko arau erregulatzaileetan aipatzen diren agiriak ekarri ordez, ondo-

la oficina virtual del BOTHA, relativos a procedimientos administra-
tivos de gestién del BOTHA, cuando las aplicaciones y programas
utilizados en éstos hayan sido aprobados por la Jefatura de la uni-
dad administrativa encargada de la gestion y edicién del BOTHA. Se
excluye, expresamente, la utilizacion del registro telematico para la
presentacién de cualquier tipo de recurso contra las liquidaciones de
la tasa por insercion de anuncios efectuadas por la unidad admi-
nistrativa encargada de la gestion y edicion del BOTHA, asi como
ante cualquier otro acto efectuado por la misma en cumplimiento de
las competencias de su ejercicio; en estos casos, deberan utilizarse
los canales que a tal efecto disponga la Diputacion Foral de Alava.

2. Todos los documentos enviados para publicar en el BOTHA
se registraran de forma individualizada, siendo objeto del tratamien-
to informatico adecuado, archivandose debidamente y cursandose
sin ninguna dilacién, si cumplen los requisitos exigidos.

3. No se expediran copias compulsadas de los documentos que
se tramiten junto con la solicitud, escrito o comunicacion electréni-
ca efectuada.

4. Todos los documentos que se reciban por via telematica se
registraran informaticamente, con detalle, como minimo, de los
siguientes datos:

¢ |dentidad del remitente.

e Fecha y hora de la recepcion.
e Numero de registro.

* Resumen del contenido.

5. Todos los documentos expedidos por la unidad administra-
tiva encargada de la gestion y edicion del BOTHA que se remitan a
terceros se registraran, como minimo, con los siguientes datos:.

¢ |[dentidad del destinatario.

¢ Resumen del contenido.

e Fecha y hora de expedicion.
e NUmero de registro. .

6. La tramitacién a través del registro telematico de solicitu-
des, escritos, comunicaciones, etc., relativos a procedimientos admi-
nistrativos de gestion del BOTHA, tendra los mismos efectos que
la efectuada por otros medios admitidos en el articulo 34.8 de la Ley
30/1992, de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo Comun, modificada por la Ley 4/1999.

Articulo 14. Recepcién de documentos o solicitudes en el regis-
tro telematico.

1. La presentacion a través del registro telematico de solicitu-
des, escritos, comunicaciones, etc., relativos a procedimientos admi-
nistrativos de gestion del BOTHA, podra realizarse durante las 24
horas del dia, todos los dias del afio. La fecha y hora aparecera de
forma visible en el formulario de acceso al registro.

2. Sélo se interrumpira la recepcién de escritos cuando resulte
imprescindible hacerlo por razones de orden técnico y, en este caso,
y siempre que sea posible, el usuario visualizara un mensaje en que
se comunicara esta circunstancia.

3. El registro telematico emitira un mensaje de confirmacién de
la recepcién de la solicitud, juntamente con la fecha y hora en que
se produjo la recepcion. El mensaje de confirmacién, que se podra
configurar tanto en forma de formulario imprimible, garantiza la iden-
tidad del registro y tiene el valor de justificante de presentacion. La
no recepcién del mensaje de confirmacién o la recepcién de un men-
saje indicando error o deficiencia en la transmisién implica que no se
ha producido la transaccién.

Articulo 15. Computo de plazos.

1. Se consideran dia inhabiles los declarados como tales median-
te Decreto Foral del Diputado General numero 44/2003, de 7 de
marzo, o los que en cada momento se decida por la Administracién
Foral.

2. La remisién de las solicitudes de insercién de anuncios reci-
bidas en un dia inhabil asi como los de caracter urgente que se pre-
senten, bien a través de “diputaciondigital” o directamente en la uni-
dad administrativa responsable tendran validez a partir de la fecha'y
hora de confirmacién de la solicitud efectuada por la unidad admi-
nistrativa encargada de la gestion y ediciéon del BOTHA.

Articulo 16. Transmisién de datos.

1. Las transmisiones de datos realizadas por la unidad admi-
nistrativa encargada de la gestion y edicion del BOTHA, a través de
medios telematicos, sustituyen a los documentos administrativos a
enviar en formato papel, necesarios para la tramitacién del proce-
dimiento administrativo.

2. La aportacion de documentacion previstas en las normas regu-
ladoras vigentes, relativas a los procedimientos y actuaciones admi-
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rio guztietarako eta erabateko balio eta eraginkortasunarekin, datuak
bidaliko dira, kautotasun, konfidentzialtasun eta ukorik ezeko bal-
dintzapean.

17. Artikulua. Agirien zaintza.

1. ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den admi-
nistrazio unitateak izapidetutako espedienteak artxibatuko ditu, baita
informazioa kudeatzeko bere sisteman emandako agiriak ere.
Kudeaketarako sistema informatiko honek agiriak zainduta egongo
direla eta beren osotasuna egiaztatu ahal izango dela bermatzeko
adinako segurtasuna du.

2. Foru dekretu honetan aipatzen diren prozeduren esparruan
ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio
unitateari zuzentzen zaizkion idazkietan eta komunikazioetan jaso-
tako datuak bidali bezala gordeko dira, ondoren horien edukia egiaz-
tatze aldera.

3. ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den admi-
nistrazio unitateko burutza arduratuko da informazioa kudeatzeko
sistemaren segurtasunaz; halaber, lagundutako kokapen sistema era-
ginkorra ezartzeaz eta mantentzeaz ere arduratuko da, baita ekipa-
mendu, euskarri informatiko eta abarren ondorengo aldaketa posi-
bleek artxibatutako agirien kopia galarazten ez dutela kontrolatzeaz
ere.

4. Informatikoki artxibatutako espediente, idazki edo komunika-
zioen kopia inprimatuak erabateko administrazio ondorioak dituzten
agiriak izango dira.

3. Atala. Aldizkarian sartu beharrekoak izapidetzea

18. Artikulua. Argitaratu beharreko agiriak aurkeztea.

ALHAON argitaratu behar diren agiriekin batera horiek aurkez-
teko modua edozein dela ere horien edukia euskarri informatiko-
an ekarri behar da.

Iragarkia jartzeko eskatu eta baimena ematen duena izango da
xedapenaren, ebazpenaren, laburpenaren eta iragarkiaren kautota-
sunaren erantzulea.

19. Artikulua. Agiriak diputaciondigital bidez aurkeztea (Internet).

1. Agiriak diputaciondigital zerbitzuaren bidez aurkeztea izan-
go da ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den adminis-
trazio unitateak erabiliko duen lehentasunezko sistema foru dekretu
hau indarrean sartzen denetik argitalpen ofizial honetan jarri beha-
rreko edozein agiri mota izapidetzeko.

Interneteko zerbitzuak erabiltzen dituzten eta ALHAOra iragar-
kiak bidali ohi dituzten pertsona natural edo juridikoek iragarkien edu-
kia bitarteko telematikoen bidez bidali ahal izango dute.

2. Edukia telematikoki bidaltzeko, beharrezkoa da bidaltzaileak
bere burua identifikatzea diputaciondigital-era sartzeko, foru dekre-
tu honetan ezarritakoarekin bat etorriz. ALHAOak honakoak egiazta-
tuko ditu:

¢ Bidaltzailearen nortasuna.

* Bidaltzailea izatea iragarkia jartzeko agindua emango duen
pertsona baimendua.

3. Laburpenaren eta argitaratu beharreko iragarkiaren testuak
jartzeko eskabideak aplikazio informatikoan bertan ezarritako eredu
normalizatuaren arabera prestatuko dira.

20. Artikulua. Iragarkiak diputaciondigital bidez bidaltzea (Internet).

1. Baimendutako iragarleek, foru dekretu honetan aurreikusita-
ko diputaciondigital sistemaren bidezko komunikazio prozedurak era-
biliz, ALHAOko iragarkiak bidaltzeko agin dezakete.

2. ALHAOren web orrian, laburpenak eta argitaratu beharreko
iragarkiak aurkezteko formulario berezian, erakunde iragarlearen
ordezkariak, bere identifikazio elektronikoaz baliatuta, honako datu
pertsonal hauek beteko ditu, baina lehen aldian bakarrik, ondoz ondo-
koetan automatikoki azalduko baitira:

e Subjektu pasiboa

e |ragarlea eta zerbitzua.

¢ Telefonoa.

¢ Harremanetarako helbide elektronikoa.

Iragarki bakoitzeko, honakoak beteko ditu:

* Iragarkiaren laburpena.

* Argitalpenaren premiazko izaera.

¢ Espediente judizialaren zenbakia (bidezkoa denean).

¢ Administrazio erreferentziako barne zenbakia (bidezkoa denean).
* |zapidetzean eragina duen beste edozein eskabide.

nistrativas referidas, se entenderan sustituidos, a todos los efectos
y con plena validez y eficacia, por las transmisiones de datos que se
realicen con los requisitos de autenticidad, confidencialidad y no
repudio.

Articulo 17. Custodia de los documentos.

1. La unidad administrativa encargada de la gestion y edicion
del BOTHA archivara los expedientes tramitados, asi como los docu-
mentos expedidos en su sistema gestor de informacion. Este siste-
ma informatico de gestién de la informacién esta dotado con la segu-
ridad adecuada para garantizar la conservacién de los documentos,
asi como la posterior verificacion de su integridad.

2. Los datos recibidos en escritos y comunicaciones, dirigidos
a la unidad administrativa encargada de la gestién y edicién del
BOTHA en los procedimientos en este Decreto Foral resefiados, se
almacenaran tal y como fueron enviados, al objeto de poder verifi-
car posteriormente su contenido.

3. La jefatura de la unidad administrativa encargada de la ges-
tion y edicion del BOTHA serd la responsable de seguridad del sis-
tema gestor de informacion; ademas de ser la encargada de esta-
blecer y mantener un sistema eficaz de localizacién asistida, y de
controlar que las posibles y ulteriores modificaciones de los equipos,
soportes informaticos, etc., no imposibiliten la reproduccién de los
documentos archivados.

4. La impresion de expedientes, escritos o comunicaciones archi-
vadas informaticamente, generard documentos aptos para produ-
cir plenos efectos administrativos.

Seccidn 3.2 Tramitacion de inserciones.
Articulo 18. Presentacion de documento para publicar.

Los documentos que se deben publicar en el BOTHA, con inde-
pendencia de su forma de presentacién, han de ser acompafados
de su contenido en soporte informatico.

Quien solicite y autorice la insercién se hara responsable de la
autenticidad de la disposicion, resolucién, sumario y anuncio.

Articulo 19. Presentacién de documentos a través de diputa-
ciondigital (Internet).

1. La presentacion de documentos mediante la utilizacion del ser-
vicio de diputaciondigital sera el sistema preferente que utilizara la
unidad administrativa encargada de la gestion y edicién del BOTHA
para la tramitacion de cualquier tipo de documento a insertar en esta
publicacion oficial a partir de la entrada en vigor de este Decreto Foral.

Las personas naturales o juridicas que, siendo usuarios de los
servicios de internet y que, con caracter habitual, remitan anuncios
al BOTHA, podran transmitir por medios telematicos el contenido de
los anuncios.

2. La remisién telematica requerira de la identificacion del remi-
tente mediante las claves para acceder a diputaciondigital, de acuer-
do con lo establecido en el presente Decreto Foral. El BOTHA verifi-
caré:

¢ | a identidad del remitente.

¢ Que el remitente sea la persona autorizada para ordenar la
insercioén del anuncio.

3. Las solicitudes de insercion y textos de sumario y del anun-
cio a publicar se redactaran en el modelo normalizado que se esta-
blece en la propia aplicacion informatica.

Articulo 20. Remision de anuncios por diputaciondigital (Internet).

1. Los anunciantes autorizados, en el uso de los procedimien-
tos de comunicacién mediante el sistema de diputaciondigital pre-
vistos en el presente Decreto Foral, podran disponer la remisiéon de
anuncios del BOTHA.

2. En la pagina web del BOTHA, dentro del formulario especifi-
co para presentar los sumarios y anuncios que se deben publicar, el
representante de la Institucién anunciante, con su identificacion elec-
trénica, cumplimentara los datos personales siguientes, solamente la
primera vez, ya que para lo sucesivo apareceran automaticamente:

¢ Sujeto pasivo.

e Anunciante y servicio.

e Teléfono.

¢ Direccion electrénica de contacto.

Por cada anuncio debera de cumplimentar:

e Sumario del anuncio.

e E| caracter urgente de la publicacion.

¢ El nimero del expediente judicial (cuando proceda).

¢ El nimero interno de referencia administrativa (cuando proceda).
e Cualquier otra solicitud que afecte a la tramitacién.
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¢ Baita eska daitekeen eta argitaratzeko interesgarria izan dai-
tekeen beste edozein datu ere.

3. Ondoren, eta formulario beraren barruan, argitaratu behar den
testua bidaliko da eta formularioarekin batera iragarkiaren testuari
dagokion fitxategia igorriko da. Agiriak honako formatu hauetakoren
batean egongo dira: Word testuetarako (testu formatuan bidalitako
iragarkiak ezin dira taula gisa edo lerrokatuta bidali. Ez dira honako
baliabide hauek erabiliko: orri oina, paragrafoen laster-marka auto-
matikoak, dataren laster-marka automatikoak eta testua taula gisa
ematea); Excel tauletarako; eta TIFF eta JPG irudietarako.

4. Behin informazioa formularioan jasota, ALHAO kudeatzeaz eta
argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitateko sistema kude-
atzaileak erregistro telematikoko zenbakia esleituko du automatiko-
ki, edozein unetan argitalpen espedientearen egoera ezagutu ahal
izateko.

5. Iragarkia jartzeko eskabideak fitxategi bat baino gehiago bal-
din badu, kasuan kasuko eskaera-formularioan erantsiko dira.

21. Artikulua. Agiriak “diputaciondigital” zerbitzua erabili gabe
aurkeztea.

1. Foru Dekretu honen 19. artikuluko 1. idatz zatiak ezartzen duen
bezala, ALHAOn argitaratu beharreko iragarkiak aurkeztekorakoan,
lehentasuna izango du erregistro telematikoa erabiltzeak, “diputa-
ciondigital” zerbitzuaz baliatuta. Hortaz, agiriak zerbitzu hori erabili
gabe aurkeztu ahal izango dira, baina soil-soilik aipatutako sistemak
ezin direla erabili justifikatzen denean.

2. Aurreko idatz zatian aipatzen den ezintasuna agertzen bada,
iragarkiak aurkezterakoan honako baldintza hau bete behar da:

a) ALHAONn iragarkia jartzeko eskabidea aurkezten den bakoi-
tzean, diskete magnetikoa ekarriko da. Bertan, laburpenaren eta argi-
taratu beharreko iragarkiaren testua bakarrik jasoko da, hori erre-
produzitzerakoan akatsik edo irakurtzeko nahiz ulertzeko arazorik
egon ez dadin.

3. Edukia euskarri informatikoan ekartzen ez duten iragarkia jar-
tzeko eskaerei ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den
administrazio unitatean erantzungo zaie zuzenean. Hala badagokio,
iragarkia jartzeko kasuan kasuko baimena, IFZ edo NAN eta labur-
penaren eta argitaratu beharreko iragarkiaren testuari dagokion agi-
ria aurkeztu behar dira.

22. Artikulua. Euskarri informatikoaren ezaugarriak eta edukia.

1. Diskete magnetikoak bidali behar badira, 3,5 hazbetekoak
izango dira eta Windows sistema eragilean formateatuta egongo dira,
1,44 Mb-eko ahalmenarekin.

2. Diskete magnetikoetan datozen agiriak honako formatu haue-
takoren batean egongo dira: Word testuetarako (ez dira honako balia-
bide hauek erabiliko: orri oina, paragrafoen laster-marka automati-
koak, dataren laster-marka automatikoak eta testua taula gisa ematea);
Excel tauletarako; eta TIFF eta JPG irudietarako.

3. Taula-formako iragarkiak (funtsean, ordenagailu zerrendak)
aurkezterakoan, honako arau hauek errespetatu behar dira:

* Fitxategi 1 bidalitako iragarki bakoitzeko. Itzulita aurkezten
badira (euskaraz eta gaztelaniaz), artxibo banatan.

¢ Fitxategiaren edukian ezabatu egingo dira inprimatutako ber-
tsioan agertzen diren orrialde jauziak.

e Zerrendatutako elementu bakoitza lerro batean jarriko da.

23. Artikulua. Agiriak osatzerakoan nahitaez errespetatu behar
diren arau ortografikoak.

1. Testuak letra larriz eta xehez eman behar dira, baita pertso-
nen eta erakundeen izenak ere. Letra larriei dagokienez, horiek neu-
rriz erabiliko dira eta soilik hizkuntza arruntean onartutako kasuetan
bakarrik; zalantzarik izanez gero, letra xehea erabiliko da.

2. Hamarrekoak beti komarekin adieraziko dira eta milakoak,
berriz, puntuarekin.

3. Ezin da “I” (ele) letra “1” (bat) zenbaki gisa erabili.
4. Komatxoak beti altuak izango dira (" ").
5. Urteek ez dute inoiz punturik izango.

6. Hizkuntzan gehien erabiltzen diren laburdurak bakarrik erabi-
liko dira.

e Asi como cualquier otro que se pueda requerir y que sea de
interés para la publicacion.

3. A continuacién, y dentro del mismo formulario, se remitira el
texto que se debe publicar, adjuntando al formulario el fichero donde
estd el texto del anuncio. El documento o documentos deben enviar-
se en uno de los formatos siguientes: Word para textos (los anuncios
remitidos en formato de texto no pueden enviarse en formato de tabla
o encasillado). No se utilizaran los recursos de nota al pie de pagina,
marcadores automaticos de parrafos, marcadores automaticos de
fecha y confeccion de texto en formato tabla. Excel para tablas y
TIFF y JPG para imagenes.

4. Una vez contenida la informacién en el formulario, el siste-
ma gestor de la unidad administrativa encargada de la gestion y edi-
cion del BOTHA asignara de manera automatica un numero de regis-
tro telematico, que permitird conocer en todo momento la situaciéon
del expediente de publicacion.

5. En el supuesto de que la solicitud de inserciéon contenga mas
de un fichero, se adjuntaran en el formulario de solicitud corres-
pondiente.

Articulo 21. Presentacion de documentos sin utilizar el servicio
de “diputaciondigital”.

1. Tal como establece el articulo 19, apartado 1, de este Decreto
Foral, la forma preferente de presentacién de anuncios que se han
de publicar en el BOTHA es la utilizacion del Registro Telematico
mediante el uso del servicio de “diputaciondigital”. Por tanto, la pre-
sentacion de documentos sin usar dicho servicio sera subsidiario del
mismo, y de utilizacion exclusiva en los casos en que se argumente
expresamente la imposibilidad de utilizar los referidos sistemas.

2. En caso de que se manifieste la imposibilidad referida en el
apartado anterior, deberan cumplirse en la presentacién de los anun-
cios el requisito siguiente:

a) Cada solicitud de insercion en el BOTHA se presentara con-
juntamente con un disquete magnético, en cuyo contenido solamente
figurara el texto del sumario y del anuncio a publicar, de manera que
su reproduccion no comporte errores de reproduccién o problemas
de lectura o comprension.

3. Aquellas peticiones de insercién que no vayan acompanadas
de su contenido en soporte informatico se atenderan directamente
en la unidad administrativa encargada de la gestién y edicion del
BOTHA, debiendo de presentar la correspondiente autorizacion de
insercién, en su caso, asi como el NIF o DNI. y el documento con el
texto del sumario y del anuncio a publicar. .

Articulo 22. Caracteristicas y contenido del soporte informatico.

1. Cuando sea necesario enviar disquetes magnéticos, deberan
ser de 3,5 pulgadas, formateados en el sistema operativo Windows
con una capacidad de 1,44 Mb.

2. El documento o documentos incluidos en los disquetes mag-
néticos deben enviarse en uno de los formatos siguientes: Word para
textos. No se utilizaran los recursos de nota al pie de pagina, mar-
cadores automaticos de parrafos, marcadores automaticos de fecha
y confeccion de texto en formato tabla. Excel para tablas y TIFF y
JPG para imagenes.

3. En cuanto a la presentacion de los anuncios tabulados (esen-
cialmente listas de ordenador), se deben respetar las siguientes nor-
mas:

¢ 1 fichero por anuncio enviado. Si se presentan traducidos (eus-
kera y castellano), en dos archivos independientes.

¢ Dentro del contenido del fichero deben ser omitidos los enca-
bezamientos de salto de pagina impresos.

e Cada elemento relacionado debe ir en una linea.

Articulo 23. Reglas ortograficas que deben mantenerse en la
composicién de los documentos.

1. Los textos se deben teclear en mayusculas y minusculas,
incluyendo los nombres de personas o entidades. Para las mayus-
culas su utilizaciéon sera moderadas y reducida a los supuestos acep-
tados en el lenguaje comun y, en caso de duda, se optara por la
minuscula.

2. La puntuacién decimal siempre se debe indicar con una coma
y los millares con un punto.

3. No utilizar la letra "I" (ele) como si fuese el nimero "1" (uno).
4. Se deben utilizar siempre las comillas altas (" ").
5. El afo no llevara nunca punto.

6. Solo se emplearan aquellas abreviaturas que el uso haya
impuesto como mas comunes en el lenguaje.
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7. Testu formatua duten iragarkiek ez dute taula edo lauki for-
matua izango.

8. Legea, errege dekretua, legegintzako errege dekretua, errege
lege-dekretua, foru araua, foru dekretua, foru agindua, proposame-
na, agindua, etab. zenbakia edo izen osoa emanda aipatzen bada,
hitz horien inizialak letra larriz emango dira eta izenburuaren gaine-
rako izenak eta adjektiboak, berriz, letra xehez, horien parte diren
izen bereziak izan ezik.

9. Arabako Lurralde Historikoaren ALDIZKARI OFIZIALari aipa-
mena egiten zaionean, ALHAO adieraziko da.

24. Artikulua. Iragarkiak euskarri informatikoan aurkezteko arauak
betetzearen ondorioak.

Foru dekretu honen 3. ataleko 19. eta 20. artikuluetan ezarrita-
koa betetzea ezinbesteko baldintza da argitaratu beharreko iragar-
kia izapidetzeko; hortaz, horrek ez baditu betetzen aurkezpenari edo
testuari dagozkion betekizunak, interesdunari itzuliko zaio, zuzendu
eta berriro bidal dezan.

25. Artikulua. Jakinarazpenak.

1. ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den admi-
nistrazio unitateak, behin iragarkiak argitalpen ofizialean jarrita, horiek
argitaratu direla jakinaraziko du, honako bideren bat erabilita:

a) Posta elektronikoko mezu bidez. Bertan, iragarkia jartzeko iza-
pideei buruzko informazioa eta benetako argitalpenari dagozkion
datuak jasoko dira. Mezuarekin batera, pdf formatuko fitxategia eran-
tsiko da edo, hala badagokio, fitxategi batekiko esteka, iragarkia
dagoen orrialdearekin.

b) Idazki bidez, ALHAOren arduradunak sinatuta; bertan, bene-
tako argitalpenari buruzko datuak jasoko dira.

2. Iragarkia argitaratu izanaren berri emateko aipatu diren modu
horietako edozeinetan gutxienez honako informazio hau jasoko da:

a) Argitaratze data.

b) Iragarkiaren erregistro zenbakia.

Iragarkiaren edukiaren laburpena.

Iragarlea.

Tasaren subjektu pasiboa.

f) Espediente zenbakia (bidezkoa denean).

g) Ebazpen zenbakia (bidezkoa denean).

h) Ebazpenaren data (bidezkoa denean).

i) ALHAOren zenbakia.

j) Iragarkia dagoen hasierako eta bukaerako orrialdea.

4. Atala. Agirien eskuestea eta iragarkiak argitaratzearen ingu-
ruko xedapen orokorrak.

26. Artikulua. Agiriak eskuestea.

1. ALHAORN iragarkia jartzeko agindua kasuan kasuko adminis-
trazio eta pertsona iragarlearen organo eskudunari dagokio.

=
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2. ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den admi-
nistrazio unitateak kasuan kasuko administrazio publikoek eta Justizia
Administrazioak iragarkia jartzeko emandako agindua osatuko du,
betiere, foru dekretu honetan ezarritako betekizunak betetzen badi-
tuzte.

Ondorio horretarako, ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz ardu-
ratzen den administrazio unitateak erregistroa sortuko du eta, bertan,
ALHAON argitaratzeko diren agirien argitalpena agintzeko ahalmena
duten agintarien eta funtzionarioen izena eta kargua adieraziko da.

Horrela, administrazio publikoetako eta Justizia Administrazioko
kasuan kasuko organoek ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz ardu-
ratzen den administrazio unitatean jakinaraziko du, beren arautegi
zehatzari jarraiki, zein pertsonak duten ahalmena iragarkiak jar dai-
tezen eta aldaketak egin daitezen agintzeko.

3. Beste pertsona juridiko edo fisiko batzuek hala eskatuta iza-
pidetutako iragarkiak direnean, pertsona horiek, hala badagokie, dipu-
taciondigital zerbitzuan alta hartzen dutenean adieraziko dute beren
izaera eta, hala egin ezean, NAN aurkeztuko dute ALHAO kudeatze-
az eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitatean.

4. Datuak falta badira, informazioa ulertezina bada, gabeziak bal-
din badaude edo euskarri informatikoarekin izaera teknikoko gora-
beherak baldin badaude, ez da izapidetuko iragarkia jartzeko eska-
bidea eta interesdunari itzuliko zaio, zuzendu eta berriro bidal dezan.

27. Artikulua. Iragarkiak argitaratzea.

1. Jatorrizkoak organo bidaltzaileak eman eta baimendu dituen
moduan kopiatuko dira eta horien testuak ez dira inolaz ere aldatu-
ko behin ALHAOn sartuta.

7. Los anuncios en formato de texto no pueden utilizar forma-
tos de tablas o encasillado.

8. Cuando se haga referencia a una ley, real decreto, real decre-
to legislativo, real decreto ley, norma foral, decreto foral, ordenes fora-
les, propuesta, orden, etc., por el nimero o por el nombre comple-
to, las iniciales de estas palabras deberan ser compuestas en caja
alta y en caja baja los nombres sustantivos y adjetivos del resto del
titulo, a excepcién de los nombres propios que formen parte de éstos.

9. Cuando se haga referencia al BOLETIN OFICIAL del Territorio
Histérico de Alava se hara constar BOTHA.

Articulo 24. Efectos del cumplimiento de las normas de presen-
tacién de anuncios en soporte informatico.

El cumplimiento de lo establecido en los articulos 19 y 20 de la
Seccion 32 del presente Decreto Foral sera condicién indispensa-
ble para la tramitacion del anuncio que se ha de publicar, por lo que
si el mismo no redne los requisitos establecidos en su presentacion
o texto se devolvera al interesado para que proceda a su subsana-
cién y nuevo envio.

Articulo 25. Notificaciones.

1. La unidad administrativa encargada de la gestion y edicion
del BOTHA notificara la publicacién de los anuncios, una vez inser-
tados en la edicion oficial, en una de las formas siguientes:.

a) A través de la transmisién en mensaje de correo electronico
de la informacion relativa a la tramitacion de la insercién, asi como
los datos referidos a la publicacion efectiva; y se adjuntara un fiche-
ro en formato pdf, o en su caso, un enlace a un fichero, que con-
tendra la pagina o paginas donde aparece la insercion.

b) A través de escrito, firmado por el responsable del BOTHA,
que contendré los datos referidos a la publicacion efectiva.

2. Cualquiera de las formas de notificacién de la publicacion rela-
cionadas contendra como minimo la informacién siguiente:.

a) Fecha de publicacion.

b) Numero de Registro del anuncio.

c) Sumario del contenido del anuncio.

d) Anunciante.

e) Sujeto pasivo de la tasa.

f) Nimero expediente (cuando proceda).

g) Numero de resolucién (cuando proceda).

h) Fecha de la resolucion (cuando proceda).

i) Numero del BOTHA.

j) Pagina inicial y final donde aparece el anuncio.

Secciodn 4.2 Autentificacion de documentos y disposiciones gene-
rales sobre la publicacion de anuncios.

Articulo 26. Autentificacion de documentos.

1. La orden de insercién en el BOTHA corresponde al 6rgano
competente de la correspondiente Administracién o persona anun-
ciante.

2. La unidad administrativa encargada de la gestion y edicién
del BOTHA cumplimentara la orden de insercién de las correspon-
dientes administraciones publicas y de la Administracién de Justicia,
siempre que cumplan los requisitos establecidos en este Decreto
Foral.

A tal efecto, la unidad administrativa encargada de la gestiéon y
edicion del BOTHA mantendra un registro con el nombre y cargo de
las autoridades y funcionarios facultados para ordenar la insercién
de los documentos destinados a la publicacion en el BOTHA.

Asi, los correspondientes 6rganos de las administraciones publi-
cas y de la Administracién de Justicia acreditaran ante la unidad
administrativa encargada de la gestion y ediciéon del BOTHA, segun
su normativa especifica, a las personas facultadas para ordenar la
insercion, asi como las modificaciones que se puedan producir.

3. Cuando se trate de anuncios tramitados a instancia de otras
personas juridicas o fisicas, éstas acreditan, en su caso, a través de
su Alta en diputaciondigital la condicién a través de la cual actuan,
y de no ser asi, presentando su DNI o NIF en la unidad administra-
tiva encargada de la gestién y edicion del BOTHA.

4. En el supuesto de falta de datos, redaccion ininteligible, caren-
cias o incidencias de caracter técnico con el soporte informatico, no
se cursara la solicitud de insercion, y se devolvera al interesado para
que proceda a su subsanaciéon y nuevo envio.

Articulo 27. Publicacion de anuncios.
1. Los originales seran reproducidos en la misma forma en la
que se encuentren redactados y autorizados por el 6rgano remiten-

te, sin que por ninguna causa puedan variarse o modificarse sus tex-
tos una vez hayan tenido entrada en el BOTHA.
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2. Iragarkiak organo eskudunaren kasuan kasuko aginduak
ALHAOren bulegoetan jasotako ordena kronologikoaren arabera argi-
taratuko dira ALHAON. Salbuespen izango dira, batetik, aipatzen
duten prozesuaren eraginkortasun eta bideragarritasunerako epe
luzaezina dakarten iragarkiak, hauek lehentasuna izango baitute; eta,
bestetik, argitaratu beharreko testuaren bolumena handia delako edo
ezaugarri bereziak dituztelako, lan bereziak edo aurreikusi gabekoak
egin beharra dakartenak, hauek, nolanahi ere, foru dekretu honen 30.
artikuluan ezarritako gehieneko epeei lotuko baitzaizkie.

3. ALHAOren administrazioak berak zuzenduko ditu, interesatu-
ta dauden sailek, erakundeek edo partikularrek hala eskatuta, argi-
taratutako iragarkiak kopiatzerakoan egin izan daitezkeen akatsak,
betiere, horiek iragarkiaren zentzua aldatzen badute edo horren ingu-
ruan zalantzak sortzen badituzte. Horretarako, ALHAO kudeatzeaz
eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitateko zerbitzuek
aldizkariaren ale bakoitzean argitaratutako iragarkiak gordeta izango
dituzte, argitaratu zirenetik zenbatzen hasi eta urtebetez eta eguna-
ren arabera sailkatuta.

4. ALHAOra izapidetzen diren jatorrizkoak isilpekoak izango dira.
Ezingo da horiei buruzko informaziorik eman, organo bidaltzaileko
agintari eskudunak berariazko baimena eman ezean.

28. Artikulua. Argitaratzeko epeak.

1. Oro har, iragarkia itzulita ere eman behar denean, gehienez
ere 15 egun balioduneko epean argitaratuko da, kasuan kasuko tasa
ordaindu ondoren, halakorik dagoenean, eta, halakorik ez dagoe-
nean, berriz, iragarkia argitaratzeko agindua ALHAOren bulegoetan
berresten denetik zenbatzen hasita.

2. Oro har, iragarkia itzulita eman behar ez denean, gehienez ere
12 eguneko epean argitaratuko da, kasuan kasuko tasa ordaindu
ondoren, halakorik dagoenean, eta, halakorik ez dagoenean, berriz,
iragarkia argitaratzeko agindua ALHAOren bulegoetan berresten dene-
tik zenbatzen hasita.

3. Pertsona bidaltzaileak edo organo bidaltzaileko agintari esku-
dunak premiazkotzat jotzen badu iragarkia argitaratzea, ALHAO kude-
atzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitateak gehie-
nez ere hurrengo bi aldizkariak kaleratzen direneko epearen barruan
argitaratuko du, iragarkia premiaz jartzeko agindua ALHAOren bule-
goetan berresten denetik zenbatzen hasita.

4. Edozein inguruabar dela medio, ezinezkoa denean iragarkia
ezarritako epeen barruan argitaratzea, halaxe jakinaraziko zaio bida-
li duenari, diputaciondigital zerbitzuaren bidez.

5. Atala. ALHAOren argitalpena kontsultatzea eta zaintzea eta
bertako akatsak eta okerrak zuzentzea.

29. Artikulua. Kontsulta.

1. ALHAOren argitalpen ofizialerako sarbidea unibertsala eta doa-
koa da Internet bidez, foru dekretu honen 6.2 artikuluarekin bat eto-
rriz.

2. Arabako Foru Aldundiak beharrezko guneak jarriko ditu biz-
tanleek ALHAO kontsultatu ahal izan dezaten, doan eta bitarteko infor-
matikoez baliatuta. Gune horien artean daude, adibidez, ALHAO kude-
atzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitatea bera,
Laguardian eta Laudion kokatutako Ogasunaren bulegoak, Agiritegi
Probintziala eta Kultura Etxea.

3. ALHAOren argitalpenen kopia paperean lortu nahi dutenek
beren bitartekoez baliatuta inprima dezakete ALHAOren web orri ofi-
zialetik.

4. Beharrezko bitarteko informatiko eta telematikorik ez dutela
egiaztatzen duten eta ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz ardura-
tzen den administrazio unitateari hala eskatzen dioten Arabako toki
erakundeei, behar dituzten aldizkarien kopia helaraziko zaie astero
postaz, Zerbitzu Orokorretako administrazio unitateak zehazten dituen
banaketa-bideez baliatuta.

30. Artikulua. Zaintza

1. ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den admi-
nistrazio unitateak argitalpen elektroniko bakoitza osatzen duten datu
informatikoak eta horiei erantsi izan dakizkiekeen fitxategiak babes-
tuko dituzte, foru dekretu honetan aipatutako eskakizunei jarraiki.

2. Argitalpen bakoitza paperean inprimatuko da. Kopia hori
Arabako Foru Aldundiko Idazkaritza Nagusiak eskuetsiko du eta kor-
porazio horretako agiritegi nagusiaren instalazioetan zainduko da.

2. Las inserciones seran publicadas en el BOTHA segun el orden
cronoldgico de llegada de las correspondientes 6rdenes de insercion
de la autoridad competente a las oficinas del BOTHA, a excepcién
de las que impliquen un plazo de tiempo improrrogable para la efi-
cacia y viabilidad del proceso a que hacen referencia, las cuales ten-
dran preferencia; o aquellas que por el volumen del texto que se ha
de publicar o por sus caracteristicas particulares supongan la reali-
zacién de trabajos peculiares o no previstos, que se ajustaran en
cualquier caso a los plazos maximos previstos en el articulo 30 del
presente Decreto Foral.

3. La administracion del BOTHA rectificara por si misma, a ins-
tancia de los departamentos, organismos o particulares interesados,
los errores de reproduccion que se puedan producir en la publica-
cioén de los anuncios, siempre que supongan alterar o modificar su
sentido, o puedan suscitar dudas al respecto. A tal efecto, los servi-
cios de la unidad administrativa encargada de la gestion y edicion
del BOTHA mantendran clasificados por dias los anuncios publica-
dos en cada numero editado de este boletin durante el plazo de 1
afio a partir de la fecha de la publicacion.

4. Los originales que se tramiten al BOTHA tendran caracter
reservado. No se podra facilitar ningun tipo de informacién sobre
éstos, a excepcion del caso de autorizaciéon expresa de la autoridad
competente del érgano remitente.

Articulo 28. Plazos de publicacion.

1. Con caracter general, y cuando requiera de traduccion la publi-
cacion sera realizada en plazo maximo de 15 dias habiles posterio-
res al pago de la tasa correspondiente, en caso de que ésta sea pro-
cedente, 0, en su defecto, a contar desde la confirmacion de la orden
de insercion en las oficinas del BOTHA.

2. Con caracter general, y cuando no requiera de traduccion la
publicaciéon sera realizada en plazo maximo de 12 dias posteriores
al pago de la tasa correspondiente, en caso de que ésta sea proce-
dente, o, en su defecto, a contar desde la confirmacién de la orden
de insercion en las oficinas del BOTHA.

3. En el supuesto de que la publicacién fuese declarada urgen-
te por la autoridad competente del érgano o persona remitente, el
plazo maximo de publicacion del que dispondra la unidad de ges-
tion y edicion del BOTHA se reducira al comprendido dentro de los
dos préoximos Boletines posteriores a la confirmacion de la orden de
insercién, con declaracién expresa de urgencia, en las oficinas del
BOTHA.

4. Cuando por cualquier circunstancia no fuera posible aten-
der a la publicacién en los plazos establecidos, se comunicara tal
hecho, via diputaciondigital, a quien lo haya enviado.

Seccidn 5.2 Consulta, custodia y erratas y correccion de errores
de la edicion del BOTHA.

Articulo 29. Consulta.

1. El acceso a la edicién oficial del BOTHA sera de acceso uni-
versal y de caracter gratuito a través de Internet, de acuerdo con el
articulo 6.2 de este Decreto Foral.

2. La Diputacion Foral de Alava habilitara los necesarios puntos
de consulta del BOTHA, por parte de los ciudadanos, en los que se
pueda efectuar la misma de forma gratuita por medios informaticos,
tales como la propia unidad de gestion y edicion del BOTHA, Oficinas
de Hacienda sitas en Laguardia y Llodio, Archivo Provincial y Casa
de la Cultura.

3. Los interesados en obtener una copia en papel de las publi-
caciones del BOTHA pueden imprimirla con medios propios desde
la web oficial del BOTHA.

4. A las Entidades Locales alavesas que acrediten la carencia
de medios informaticos y telematicos necesarios y que asi lo solici-
ten a la unidad administrativa encargada de la gestion y edicién del
BOTHA, se les remitira una copia del Boletin o Boletines que preci-
sen, mediante su envio con caracter semanal a través de los medios
de distribucién que, por la unidad administrativa responsable de
Servicios Generales, se determine.

Articulo 30. Custodia.

1. La unidad administrativa encargada de la gestion y edicion
del BOTHA custodiara, siguiendo los requerimientos ya referidos en
el presente Decreto Foral, todos aquellos datos, de caracter infor-
matico, asi como los posibles ficheros adjuntos a los mismos, que
conforman cada edicion electrénica efectuada.

2. Se imprimira un ejemplar en formato papel de cada edicion
realizada, que sera autentificado por la Secretaria General de la
Diputacién Foral de Alava y custodiado en las instalaciones del archi-
vo general de esta Corporacion.
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31. Artikulua. Akatsak eta okerrak zuzentzea.

1. Argitaratutako xedapen, ebazpen, egintza edo iragarkiren batek
zentzua aldatzen dioten akatsak baldin baditu, osorik edo beha-
rrezko zatia bakarrik kopiatuko da, dagozkion zuzenketak eginda.

2. Arabako Foru Aldundiko organo eskudunak ofizioz edo inte-
resatuta dagoen organoak edo entitateak hala eskatuta zuzenduko
ditu argitaratutako testuak sartzerakoan egin izan daitezkeen errore
tipografikoak edo inprimaketa-erroreak, betiere, horien zentzua aldat-
zen badute edo horren inguruan zalantzak sortzen badituzte.
Zuzenketa horien berri berehala emango zaio xedapena eta iragar-
kia bidali duen pertsona edo organoari.

3. Argitaratzeko bidali den testuan akatsak baldin badaude, horiek
zuzentzeko honela jardungo da:

a) Testuingurua aintzat hartuta argi eta garbi antzematen diren
errore edo omisio materialak, xedapen, ebazpen, egintza eta ira-
garkien zentzua aldatu ez arren, balizko nahasketarik egon ez dadin
horiek zuzentzea komenigarritzat jotzen bada, iragarkia jartzea agin-
du duten organoek, entitateek edo interesdunek zuzenduko dituzte
eta, behin zuzenketak eginda, testua edo horren zatia Arabako
Lurralde Historikoaren ALDIZKARI OFIZIALEAN argitaratzeko eska-
tuko dute.

b) Testuingurua aintzat hartu arren argi eta garbi ez dauden erro-
reak edo omisioak, zuzendu ondoren xedapenaren edukia edo zen-
tzua benetan edo itxuraz aldatzen bada, maila bereko xedapen edo
ebazpen bidez zuzenduko dira.

4. Iragarkian zuzenketak egiteko eskaera iragarkia aldizkarian
argitaratzeko agindu dutenek egingo dute.

5. Ordaindu beharreko jatorrizkoak direnean eta akatsa ezin zaio-
nean ALHAO kudeatzeaz eta argitaratzeaz arduratzen den adminis-
trazio unitateari egotzi, ez da berriro argitaratuko dagokion zenbate-
koa ordaintzen ez den arte.

Ill. KAPITULUA
IRAGARKIAK ARGITARATZEAREN INGURUKO ARAUBIDE EKO-
NOMIKOA

32. Artikulua. Iragarkiak argitaratzeagatiko tasa.

Arabako Lurralde Historikoaren Aldizkari Ofiziala arautzen duen
azaroaren 20ko 13/2006 Foru Arauaren 8. artikuluarekin eta hurren-
goekin bat etorriz, ALHAON iragarkiak argitaratzeko horren xeda-
pen iragankorretako lehenengoan eta Aurrekontua Gauzatzeko kasuan
kasuko foru arauaren bidez egindako ondoz ondoko aldaketetan
ezartzen den tasa ordaindu behar da.

I. eranskinean iragarkien kasuistika eta tipologia arautzen da,
doakoak edo ordaindu beharrekoak diren kontuan hartuta; zerren-
da hori, hala ere, aurrerago aldatu egin daiteke.

XEDAPEN GEHIGARRI BAKARRA

Herri Administrazioen Araubide Juridikoaren eta Administrazio
Prozedura Erkidearen 30/1992 Legearen 45. artikuluarekin eta Arabako
Lurralde Historikoaren Aldizkari Ofiziala arautzen duen azaroaren 20ko
13/2006 Foru Arauarekin bat etorriz, beharrezko xedapenak eman-
go dira ALHAOren zerbitzua eskaintzeko teknika eta bitarteko elek-
troniko, informatiko eta telematikoen erabilera eta aplikazioa sus-
tatzea ahalbidetzen duten prozedura guztiak ezartzeko.

AZKEN XEDAPENETAKO LEHENENGOA

Arabako Lurralde Historikoaren Aldizkari Ofiziala kudeatzeaz eta
argitaratzeaz arduratzen den administrazio unitateko zuzendaritza-
ren ebazpen bidez aldatu ahal izango da Arabako Lurralde
Historikoaren ALDIZKARI OFIZIALean argitaratuko den foru dekretu
honen 4.1, 5, 7.2, 20, 22, 23, 29.2 eta 29.4 artikuluetan eta |. erans-
kinean jasotakoa.

AZKEN XEDAPENETAKO BIGARRENA

Foru Dekretu hau 2007ko urtarrilaren batean jarriko da indarrean.

ARABAKO LURRALDE HISTORIKOAREN ALDIZKARI OFIZIALA
I. eranskina
1- ORDENANTZAK ETA ARAUAK
Araudia-

- 41/1989 Foru Araua, uztailaren 19koa, Toki Ogasunak arautzen
dituena (1989ko abuztuaren 23ko ALHAQ, 97 zk., gehigarria).

Articulo 31. Erratas y correccion de errores.

1. Si alguna disposicion, resolucién, acto o anuncio apareciese
publicado con erratas que alteren o modifiquen su sentido, sera repro-
ducido inmediatamente en su totalidad o en la parte necesaria con
las debidas correcciones.

2. El 6rgano competente de la Diputacién Foral rectificara de ofi-
cio o a instancia del 6rgano o entidad interesada los errores tipo-
graficos o de impresion que se produzcan en la insercion de los tex-
tos publicados, siempre que supongan alteracién o modificacion del
sentido de las mismas o puedan suscitar dudas al respecto. De dichas
correcciones se dara cuenta inmediata a la persona U 6rgano del que
provenga la disposicion o anuncio.

3. Cuando se trate de errores producidos en el texto remitido para
su publicacion, su rectificacion se realizara del modo siguiente:.

a) Los meros errores u omisiones materiales que se infieran cla-
ramente del contexto y no constituyan modificacién o alteracién
del sentido de las disposiciones, resoluciones, actos y anuncios, pero
cuya rectificacion se estime conveniente a fin de evitar posibles con-
fusiones, se salvaran por los 6rganos, entidades o interesados que
hayan ordenado su insercion, instando la reproduccion en el BOLETIN
OFICIAL del Territorio Historico de Alava del texto o la parte nece-
saria del mismo con las debidas correcciones materiales.

b) Los errores u omisiones que no se deduzcan claramente del
contexto y cuya rectificacion pueda suponer una real o aparente modi-
ficacién del contenido o sentido de la disposicion, resolucion, acto o
anuncio, se salvaran mediante disposicién o resolucién del mismo rango.

4. La solicitud de insercién de la correccion se efectuara por los
que hubieran ordenado la publicacién respectiva en el Boletin.

5. Cuando se trate de originales de pago y la errata no sea impu-
table a la unidad administrativa encargada de la gestion y edicion del
BOTHA, no se insertara de nuevo sin el previo abono de su importe.

) CAPITULO Il
REGIMEN ECONOMICO POR LA
PUBLICACION DE ANUNCIOS

Articulo 32. Tasa por la publicacién de anuncios.

De acuerdo con el articulo 8 y siguientes de la Norma Foral
13/2006, de 20 de noviembre, reguladora del BOLETIN OFICIAL del
Territorio Histérico de Alava, la publicaciéon de anuncios en el BOTHA
estard sujeta a la tasa establecida en su disposicién transitoria pri-
mera y sus modificaciones posteriores a través de la correspondiente
Norma Foral de Ejecuciéon Presupuestaria.

Se regula en el anexo | la casuistica y tipologia de los anuncios
con arreglo a su caracter gratuito o de pago, sin perjuicio de que
dicha relacién pueda ser objeto de modificacion posterior. .

DISPOSICION ADICIONAL UNICA

De acuerdo con el articulo 45 de la Ley 30/1992, de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento
Administrativo Comun, y con la Norma Foral 13/2006, de 20 de
noviembre, reguladora del BOLETIN OFICIAL del Territorio Historico
de Alava, se adoptaran las disposiciones necesarias para establecer
todos aquellos procedimientos que permitan el impulso del uso y
aplicacion de las técnicas y medios electronicos, informaticos y tele-
maticos en la prestacién del servicio del BOTHA.

DISPOSICION FINAL PRIMERA

Podran ser modificados por resolucion de la Direccion respon-
sable de la unidad administrativa encargada de la gestion y edicion
del BOLETIN OFICIAL del Territorio Histérico de Alava, lo dispuesto
en los articulos 4.1; 5; 7.2; 20; 22; 23 y 29.2 y 4 y Anexo | del pre-
sente Decreto Foral que se publicara en el BOLETIN OFICIAL del
Territorio Histdrico de Alava.

DISPOSICION FINAL SEGUNDA

Este Decreto Foral entrara en vigor el dia uno de enero de 2007.

BOLETIN OFICIAL DEL TERRITORIO HISTORICO DE ALAVA
Anexo |
1.- ORDENANZAS Y REGLAMENTOS
Normativa reguladora.

- Norma Foral 41/1989, de 19 de julio, reguladora de las
Haciendas Locales (BOTHA numero 97 de 23/08/1989, Suplemento).
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- 7/1985 Legea, apirilaren 2koa, Toki Araubidearen Oinarriak
arautzen dituena (1985eko apirilaren 3ko BOE, 80 zk.).

- 6/2005 Foru Arau Orokorra, otsailaren 28koa, Arabako Zergei
buruzkoa (2005eko martxoaren 5eko ALHAO, gehigarria).

- 48/1994 Foru Dekretua, maiatzaren 10eko Diputatuen
Kontseiluarena, Arabako LHaren Zergabilketako Araudi Orokorra ezar-
tzen duena (6/2005 Foru Arauak garatuko duen berria onartu bitar-
tean).

- 3/2004 Foru Araua, otsailaren 9koa, Arabako Lurralde
Historikoko Toki Erakundeen Aurrekontuei buruzkoa.

- 14/1997 Foru Araua, apirilaren 24koa, Arabako Foru Aldundiaren
Lan eta Zerbitzuen Foru Plana eta laguntzako beste zenbait tresna
arautzen dituena.

Azalpena- Zerga-arlokoak, orokorrak.

5- Hasierako onespena. Zerga-ordenantzak. 10.000 biztan-
letik gorako udalak

Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Toki Ogasunak arautzen dituen uztailaren 19ko 41/1989
Foru Arauaren 16.2 art.

Azalpena- (5/2002 Legearen 11. artikuluan jasoak).

10- Hasierako onespena. Zerga-ordenantzak (gainerako uda-
lak)

Doakoa.

Araudia- Toki Ogasunak arautzen dituen 41/89 Foru Arauaren
16.2 art.

Azalpena- Urtebeteko zerga-aldia duten eta aldiko lehen egu-
nean sortzen diren zergek (ondasun higiezinen gaineko zerga,
jarduera ekonomikoen gaineko zerga eta trakzio mekanikozko
ibilgailuen gaineko zerga) aldatuz gero, indarrean sartzen diren
urteko urtarrilaren 1a baino lehen argitaratu behar dituzte beren
behin betiko ordenantzak.

15- Behin betiko onespena. Zerga-ordenantzak.
Doakoa.

Araudia- Toki Ogasunak arautzen dituen uztailaren 19ko 41/1989
Foru Arauaren 16.4 art.

Azalpena- Urtebeteko zerga-aldia duten eta aldiko lehen egu-
nean sortzen diren zergek (ondasun higiezinen gaineko zerga,
jarduera ekonomikoen gaineko zerga eta trakzio mekanikozko
ibilgailuen gaineko zerga) aldatuz gero, indarrean sartzen diren
urteko urtarrilaren 1a baino lehen argitaratu behar dituzte beren
behin betiko ordenantzak.

20- Ordenantzak (zerga-arlokoak ez direnak) eta araudiak
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Toki Araubidearen Oinarriak arautzen dituen Legearen
70.2 art.

Azalpena- (5/2002 Legearen 11. artikuluan jasoak).

25- Jarduera ekonomikoen gaineko zergaren errolda edo
matrikula jendaurrean jartzea

Doakoa.

Araudia- Zergei buruzko Lege Orokorraren 124. art. eta
Zergabilketako Araudi Orokorraren 88. art.

30- Zerga-egutegia jendaurrean jartzea. Ekitaldia: zerga-egu-
tegia
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Toki Ogasunak arautzen dituen uztailaren 19ko 41/1989
Foru Arauaren 16.2 art. (nahitaez argitaratu behar da 10.000 biz-
tanle baino gehiagoko udaletan).

2-AURREKONTUAK

Araudia-

- 3/2004 Foru Araua, otsailaren 9koa, Arabako Toki Erakundeen
Aurrekontuei buruzkoa (2004ko otsailaren 18ko ALHAO).

- 75/2004 Foru Dekretua, abenduaren 30eko Diputatuen
Kontseiluarena. Horren bidez, Arabako Lurralde Historikoko Toki
Erakundeen aurrekontu-egitura eta Kontabilitate Publikoaren Plan
Orokorra onartu ziren. (2005eko urtarrilaren 21eko ALHAO).

Azalpena- Aurrekontua, ereduak, kredituak, kontu orokorrak, mai-
leguak.

- Ley 7/1985 de 2 de abril, Bases de Régimen Local (BOE nume-
ro 80 de 03/04/1985).
. - Norma Foral 6/2005, de 28 de febrero, General Tributaria de
Alava (BOTHA 11 de marzo de 2005 suplemento).

- Decreto Foral 48/1994, del Consejo de Diputados de 10 de
mayo, del Reglamento General de Recaudacion del TH de Alava (en
tanto no se apruebe le nuevo que dasarrollara la N. Foral 6/2005).

- Norma Foral 3/2004, de 9 de febrero, presupuestaria de las
Entidades Locales del Territorio Histérico de Alava.

- Norma Foral 14/1997, de 24 de abril reguladora del Plan foral
de obras y servicios y de otros instrumentos de cooperacion de la
Diputacion Foral de Alava.

Comentario - Fiscales, generales.

5-Aprobacion Inicial. Ordenanzas Fiscales. Ayuntamientos
+ 10.000 habitantes.

Pago.
Normativa reguladora- Articulo 16.2 Norma Foral 41/1989, de 19
de julio, Reguladora de las Haciendas Locales.

Comentario- (Incluidos en la letra g del articulo 11 de la ley
5/2002).

10-Aprobacion Inicial. Ordenanzas Fiscales. (Resto Ayun-
tamientos).

Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 16.2 Norma Foral 41/89 de las
Haciendas Locales.

Comentario- Los impuestos de periodo impositivo anual y deven-
go el primer dia del periodo: IBI, IAE y Impuesto sobre Vehiculos
de Traccién Mecanica, deben publicar sus ordenanzas definiti-
vas en caso de modificacion antes del 1 de enero del afio de su
entrada en vigor.

15-Aprobacién Definitiva. Ordenanzas Fiscales.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 16.4 Norma Foral 41/1989, de 19
de julio, Reguladora de las Haciendas Locales.

Comentario- Los impuestos de periodo impositivo anual y deven-
go el primer dia del periodo: IBI, IAE e Impuesto sobre Vehiculos
de Traccién Mecanica, deben publicar sus ordenanzas definiti-
vas en caso de modificacion antes del 1 de enero del afio de su
entrada en vigor.

20-Ordenanzas (no Fiscales) y Reglamentos.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 70.2 de la Ley de Bases de
Régimen Local.

Comentario- (Incluidos en la letra g del articulo 11 de la ley
5/2002).

25-Exposicion Publica Padrén o Matricula del Impuesto sobre
Actividades Econémicas.

Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 124 Ley General Tributaria y articu-
lo 88 Reglamento General de Recaudacion.

30-Exposicion Publica Calendario Fiscal, ejercicio: Calendario
Fiscal.

Pago.

Normativa reguladora- Articulo 16.2 Norma Foral 41/1989, de 19
de julio, Reguladora de las Haciendas Locales. (Publicacién obli-
gatoria en Ayuntamiento de mas de 10.000 habitantes).

2.- PRESUPUESTOS
Normativa reguladora.

- Norma Foral 3/2004, de 9 de febrero, Presupuestaria de las
Entidades Locales de Alava. (BOTHA de 18 de febrero de 2004).

- Decreto Foral 75/2004, del Consejo de Diputados de 30 de
diciembre, que aprueba la estructura presupuestaria y el plan gene-
ral de contabilidad publica de las Entidades Locales del Territorio
Histérico de Alava. (BOTHA 21 de enero de 2005).

Comentario- Presupuesto, plantillas, créditos, cuentas genera-
les, préstamos.
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5- Hasierako onespena. Aurrekontu orokorra
Doakoa.

Araudia- Arabako Toki Erakundeen Aurrekontuei buruzko otsai-
laren 9ko 3/2004 Foru Arauaren 15.1 art. (2004ko otsailaren 18ko
ALHAO).

Azalpena- 75/2004 Foru Dekretua, abenduaren 30eko Diputatuen
Kontseiluarena. Horren bidez, Arabako Lurralde Historikoko Toki
Erakundeen aurrekontu egitura eta Kontabilitate Publikoaren Plan
Orokorra onartu ziren (2005eko urtarrilaren 21eko ALHAO), baina
ez ditu ALHAOari eragiten dioten izapidetze alderdiak arautzen.

10- Behin betiko onespena. Aurrekontu orokorra
Doakoa.

Araudia- Arabako Toki Erakundeen Aurrekontuei buruzko otsai-
laren 9ko 3/2004 Foru Arauaren 15.3 art. (2004ko otsailaren 18ko
ALHAO).

15- Hasierako onespena. Kontu orokorra
Doakoa.

Araudia- Arabako Toki Erakundeen Aurrekontuei buruzko otsai-
laren 9ko 3/2004 Foru Arauaren 63. art. (2004ko otsailaren 18ko
ALHAO).

20- Behin betiko onespena. Kontu orokorra
Doakoa.

Araudia- Arabako Toki Erakundeen Aurrekontuei buruzko otsai-
laren 9ko 3/2004 Foru Arauaren 63. art. (2004ko otsailaren 18ko
ALHAO).

25- Hasierako onespena. Kreditu gehigarria
Doakoa.

Araudia- Arabako Lurralde Historikoko Toki Erakundeen
Aurrekontuei buruzko otsailaren 9ko 3/2004 Foru Arauaren 34. art.

Azalpena- Aurrekontua onartzeko izapide berak; zenbait kredi-
tu gehigarri alkateak onartutakoak izan daitezke, ohikoena udal-
batzak onartzea den arren. Alkateak onartutakoak direnean, ez
da beharrezkoa horiek ALHAON argitaratzea.

30- Behin betiko onespena. Kreditu gehigarria

Doakoa.

Araudia- Arabako Lurralde Historikoko Toki Erakundeen
Aurrekontuei buruzko otsailaren 9ko 3/2004 Foru Arauaren 34. art.

Azalpena- Aurrekontua onartzeko izapide berak; zenbait kredi-
tu gehigarri alkateak onartutakoak izan daitezke, ohikoena udal-
batzak onartzea den arren. Alkateak onartutakoak direnean, ez
da beharrezkoa horiek ALHAOn argitaratzea.

35- Lanpostu zerrenda
Doakoa.

Araudia- Arabako Toki Erakundeen Aurrekontuei buruzko otsai-
laren 9ko 3/2004 Foru Arauaren 15. art. (2004ko otsailaren 18ko
ALHAO).

40- Obretarako mailegu eskaera
Doakoa.
Araudia- 14/1997 Foru Araua, apirilaren 24koa, Arabako Foru
Aldundiaren Lan eta Zerbitzuen Foru Plana eta laguntzako beste
zenbait tresna arautzen dituena.
3.- UDAL ESPEDIENTEEN IZAPIDETZEAK
Araudia-
30/1992 Legea, azaroaren 26koa, Herri Administrazioen Araubide

5-Aprobacion Inicial. Presupuesto General.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 15.1 de la Norma Foral 3/2004,
de 9 de febrero, Presupuestaria de las Entidades Locales de
Alava. (BOTHA de 18 de febrero de 2004).

Comentario-Decreto Foral 75/2004 del Consejo de Diputados
de 30 de diciembre, que aprueba la estructura presupuestaria y
el plan general de contabilidad publica de las Entidades Locales
del Territorio Histérico de Alava. (BOTHA 21 de enero de 2005),
pero no regula aspectos de tramitacion que afecten al BOTHA.

10-Aprobacién Definitiva. Presupuesto General.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 15.3 de la Norma Foral 3/2004,
de 9 de febrero, Presupuestaria de las Entidades Locales de
Alava. (BOTHA de 18 de febrero de 2004).

15-Aprobacion Inicial. Cuenta General.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 63 de la Norma Foral 3/2004, de
9 de febrero, Presupuestaria de las Entidades Locales de Alava.
(BOTHA de 18 de febrero de 2004).

20-Aprobacion Definitiva. Cuenta General.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 63 de la Norma Foral 3/2004, de
9 de febrero, Presupuestaria de las Entidades Locales de Alava.
(BOTHA de 18 de febrero de 2004).

25-Aprobacion Inicial. Crédito Adicional.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 34 de la Norma Foral 3/2004, de
9 de febrero, presupuestaria de las Entidades Locales del
Territorio Histérico de Alava.

Comentario-Mismos tramites que la aprobacion del Presupuesto,
puede haber créditos adicionales aprobados por el Alcalde en
vez de por el Pleno que es lo normal. En ese caso de aproba-
cioén por Alcalde no seria necesaria la publicacién en el BOTHA.

30-Aprobacién Definitiva. Crédito Adicional.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 34 de la Norma Foral 3/2004, de
9 de febrero, presupuestaria de las Entidades Locales del
Territorio Histérico de Alava.

Comentario-Mismos tramites que la aprobacion del Presupuesto,
puede haber créditos adicionales aprobados por el Alcalde en
vez de por el Pleno que es lo normal. En ese caso de aproba-
cion por Alcalde no seria necesaria la publicaciéon en el BOTHA.

35-Relacién Puestos de Trabajo.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 15 de la Norma Foral 3/2004, de
9 de febrero, Presupuestaria de las Entidades Locales de Alava.
(BOTHA de 18 de febrero de 2004).

40-Solicitud Préstamo para Obras.
Gratuito.
Normativa reguladora-Norma Foral 14/1997, de 24 de abril regu-
ladora del Plan foral de obras y servicios y de otros instrumen-
tos de cooperacion de la Diputacion Foral de Alava.

3.- TRAMITACIONES EXPEDIENTES MUNICIPALES
Normativa reguladora.
Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de las

Juridikoari eta Administrazio Prozedura Erkideari buruzkoa (1992ko | Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun
azaroaren 27ko BOE, 285 zk.) (Akatsen zuzenketa: 1992ko abendua- | (BOE numero 285 de 27/11/1992)(C.Errores BOE numero 311 de
ren 28ko BOE, 311 zk., eta 1993ko urtarrilaren 27ko BOE, 23 zk.). 28/12/1992 y nimero 23 de 27/01/1993).

5- Jarduera sailkaturako lizentzia jendaurrean jartzea
Doakoa.

Araudia- Jarduera gogaikarri, kaltegarri, osasungaitz eta arris-
kutsuen 1961eko azaroaren 30eko Araudiaren 30.2 artikulua.

Azalpena- 5/2002 Legearen 11.3 artikuluko a letran jasoak.

10- Biztanleen erroldak
Doakoa.

Araudia- Toki Araubidearen Oinarriak arautzen dituen apirilaren
2ko 7/1985 Legearen 16. artikulua.

5-Exposicion Publica Licencia Actividad Clasificada.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 30.2 del Reglamento de
Actividades Molestas, Insalubres, Nocivas y Peligrosas de 30 de
noviembre de 1961.

Comentario-Incluidos en la letra a del articulo 11.3 de la ley
5/2002.

10-Padrones de habitantes.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 16 de la Ley 7/1985, de 2 de abril,
Reguladora de las Bases de Regimen Local.
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15- Korporazioaren izena edo ezkutua aldatzea

Doakoa.

Araudia- Toki Araubidearen Oinarriak arautzen dituen apirilaren
2ko 7/1985 Legearen 14. artikulua.

20- Korporazioko izendapenak eta gorabeherak

Doakoa.

Araudia- Toki Araubidearen Oinarriak arautzen dituen 7/85
Legearen 21.2 artikulua eta Toki Erakundeen Antolakuntza,
Funtzionamendu eta Araubide Juridikoari buruzko Araudiaren
41. artikulua.

25- Enpresak, sozietateak, mankomunitateak, partzuergo-
ak eta erakunde autonomoak eratzea (estatutuak)

Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Borondatezko argitalpena: toki araubidearen arloan
indarrean dauden lege mailako xedapenen testu bategina ones-
ten duen apirilaren 18ko 781/1986 Legegintzako Errege
Dekretuaren 97. artikulua.

Azalpena- Ez da nahitaez argitaratu behar.

4- HIRIGINTZA
Araudia-

- 2159/1978 Errege Dekretua, Plangintza Araudia onartzen duena
(1978ko irailaren 15 eta 16ko BOEak, 221 eta 222 zenbakikoak, hurre-
nez hurren).

- 3288/1978 Errege Dekretua, Hirigintzako Kudeaketari dago-
kion Araudia onartzen duena (1979ko urtarrilaren 31ko eta otsailaren
1eko BOEak, 27 eta 28 zenbakikoak, hurrenez hurren).

- 179/1995 Dekretua, toki erakundeen obrei, jarduerei eta zer-
bitzuei buruzko araudia ezartzen duena.

Azalpena- Plangintza orokorra eta eratorria eta bestelako figurak.
5- Hasierako onespena. Plan orokorra
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 90.5 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

10- Behin betiko onespena. Plan orokorra
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 89.5 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

15- Hasierako onespena. Plan partziala.
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 95.2 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

20- Behin betiko onespena. Plan partziala.
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 88.5 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

25- Hasierako onespena. Plan berezia
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 95.2 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

30- Behin betiko onespena. Plan berezia
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 89.5 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

15-Cambio denominacion o escudo de la Corporacion.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 14 de la Ley 7/1985, de 2 de abiril,
Reguladora de las Bases de Régimen Local.

20-Nombramientos e incidencias de la Corporacion.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 21.2 de la Ley 7/85, Reguladora
de las Bases de Régimen Local y articulo 41 del Reglamento de
Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de las
Corporaciones Locales.

25-Constitucion de Empresas, Sociedades, Mancomunidades,
Consorcios y Organismos Autonomos (Estatutos).

Pago.

Normativa reguladora-Publicacién voluntaria Articulo 97 Real
Decreto Legislativo 781/1986, de 18 de abril, por el que se aprue-
ba el Texto Refundido de las disposiciones legales vigentes en
materia de Régimen Local.

Comentario-No es obligado publicar.
4.- URBANISMO

Normativa reguladora.

- Real Decreto 2.159/1978 por el que se aprueba el Reglamento
de Planeamiento (BOE numero 221 y 222 DE 15y 16/09/1978).

- Real Decreto 3.288/1978 por el que se aprueba el Reglamento
de Gestion Urbanistica (BOE n. 27 y 28 de 31/01/1979 y 01/02/1979).

- Decreto 179/1995 reglamento de obras, actividades y servi-
cios de los Entes Locales.

Comentario-Planeamiento general, derivado y otras figuras.
5-Aprobacion Inicial. Plan General.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 90.5 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

10-Aprobacién Definitiva. Plan General.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 89.5 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

15-Aprobacion Inicial. Plan Parcial.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 95.2 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

20-Aprobacion Definitiva. Plan Parcial.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 88.5 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

25-Aprobacion Inicial. Plan Especial.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 95.2 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

30-Aprobacion Definitiva. Plan Especial.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 89.5 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.
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35- Hasierako onespena. Xehetasun azterketa
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 98.2 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

40- Hasierako onespena. Bateragarri egiteko plana
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 92.3 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g) letran jasoak.

45- Behin betiko onespena. Bateragarri egiteko plana
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 92.3 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren @) letran jasoak.

50- Hasierako onespena. Sektorizazio plana
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 94.2 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g) letran jasoak.

55- Behin betiko onespena. Sektorizazio plana
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 94.2 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren @) letran jasoak.

60- Hasierako onespena. Egikaritze unitateen mugapena

Doakoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 145.1 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

65- Behin betiko onespena. Egikaritze unitateen mugapena

Doakoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 145.1 artikulua.

70- Hasierako onespena. Hirigintzako jarduketa-programa
Doakoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 156.3 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

75- Behin betiko onespena. Hirigintzako jarduketa-pro-
grama

Doakoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 156.5 artikulua.

85- Lurrak partzelatzeko eta eraikitzeko lizentziak esekitzea

Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 85.2 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g letran jasoak.

90- Hitzarmen batzarra eratzea
Doakoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 161.2 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren f letran jasoak.

35-Aprobacion Inicial. Estudio de Detalle.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 98.2 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

40-Aprobacion Inicial. Plan de Compatibilizacion.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 92.3 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g) del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

45-Aprobacion Definitiva. Plan de Compatibilizacion.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 92.3 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g) del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

50-Aprobacion Inicial. Plan de Sectorizacion.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 94.2 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g) del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

55-Aprobacion Definitiva. Plan de Sectorizacién.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 94.2 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g) del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

60-Aprobacion Inicial. Delimitacion de Unidades de
Ejecucion.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 145.1 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

65-Aprobacion Definitiva. Delimitacion de Unidades de
Ejecucion.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 145.1 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

70-Aprobacion Inicial. Programa de Actuacién Urbanizadora.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 156.3 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

75-Aprobacion Definitiva. Programa de Actuacion
Urbanizadora.

Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 156.5 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

85-Suspension de licencias de parcelacion de terrenos y edi-
ficacion.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 85.2 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

90-Constitucion Junta de Concertacion.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 161.2 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra f del articulo 11.3 de la ley 5/2002
de Boletines Oficiales.
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95- Hasierako onespena. Urbanizazio proiektua
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 196.2 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g) letran jasoak.

100- Orotariko tasazioaren bitartez desjabetzea
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 179.3 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren @) letran jasoak.

105- Lurzoru urbanizaezinean interes publikoa adieraztea
Doakoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 28.5 a) artikulua.

120- Hirigintzako jarduketa-programa esleitzea
Doakoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 169.4 artikulua.

125- Udalaren lurzoru erreserben hasierako onespena
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 120.4 a) artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren g) letran jasoak.

130- Hirigintzako zigorra, arau-hauste oso larria
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 226.3 artikulua.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren @) letran jasoak.

135- Hasierako onespena. Hirigintzako hitzarmena
Doakoa.

Araudia- Lurzoruari eta Hirigintzari buruzko ekainaren 30eko
2/2006 Legearen 7.8 xedapen gehigarria.

5- ADMINISTRAZIO PUBLIKOEN
KONTRATUAK ETA ENKANTEAK

Araudia-

- 2/2000 Legegintzako Errege Dekretua, ekainaren 16koa, Herri
Administrazioen Kontratuen Legearen testu bategina onartzen duena
(2000ko ekainaren 21eko BOE, 148 zk.).

- 1098/2001 Errege Dekretua, urriaren 21ekoa, Herri
Administrazioen Kontratuen Legearen Araudi Orokorra ezartzen duena
(2001eko urriaren 26ko BOE, 257 zk.) (Zuzenketa: 2001eko aben-
duaren 19ko BOE, 303 zk.).

Azalpena- Lehiaketak, esleipenak, kontratazio mahaia, proiek-
tuak, fidantzen itzulketa.

5- Lizitazioak eta enkanteak
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Herri Administrazioen Kontratuen Legearen testu bate-
gina onartzen duen ekainaren 16ko 2/2000 Legegintzako Errege
Dekretuaren 78.2 artikulua (2000ko ekainaren 21eko BOE, 148
zk.) (2004ko otsailaren 12an eguneratua).

Azalpena- 5/2002 Legearen 11.3 artikuluko b letran jasoak.

10- Esleipena (60.000 € baino gehiago)
Doakoa.

Araudia- Herri Administrazioen Kontratuen Legearen Araudi
Orokorra ezartzen duen 1098/2001 Errege Dekretuaren 76. arti-
kulua.

15- Fidantzaren itzulketa

Ordaindu beharrekoa.

Araudia-

Azalpena- Borondatezko argitalpena.

95-Aprobacion Inicial. Proyecto de Urbanizacion.

Pago.

Normativa reguladora- Articulo 196.2 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g) del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

100-Expropiacion por Tasacién conjunta.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 179.3 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g) del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

105-Declaracion de Interés Piblico en suelo no urbanizable.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 28.5 a) de la Ley 2/2006, de 30
de junio de Suelo y Urbanismo.

120-Adjudicacion del Programa de Actuaciéon Urbanizadora.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo169.4 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

125-Aprobacion Inicial de Reservas Municipales de Suelo.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 120.4.a) de la Ley 2/2006, de 30
de junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g) del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

130-Sancién Urbanistica, infraccion muy grave.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 226.3 de la Ley 2/2006, de 30 de
junio de Suelo y Urbanismo.

Comentario-Incluidos en la letra g) del articulo 11.3 de la ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

135-Aprobacioén Inicial. Convenio Urbanistico.
Gratuito.
Normativa reguladora-Disposicién Adicional 7.8. de la Ley 2/20086,
de 30 de junio de Suelo y Urbanismo..
5.- CONTRATOS DE LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS Y SUBASTAS
Normativa reguladora.

- Real Decreto Legislativo 2/2000, de 16 de junio por el que se
aprueba el texto refundido de la Ley de contratos de las adminis-
traciones publicas (BOE 148/2000 de 21 de junio).

- Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, de Reglamento
General de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas
(BOE n. 257 de 26/10/2001)(rectif. BOE n.303 de 19/12/2001).

Comentario-Concursos, adjudicaciones, mesa contratacion, pro-
yectos, devolucion fianzas.

5-Licitaciones y Subastas.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 78.2 Real Decreto Legislativo
2/2000 de 16 de junio por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas (actua-
lizado a fecha 12/02/04) (BOE n. 148 de 21/06/2000).

Comentario-Incluidos en la letra b del articulo 11.3 de la ley
5/2002.

10-Adjudicacion. (mas de 60.000 €).
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 76 del Real Decreto 1098/2001,
Reglamento General de la Ley de Contratos de las
Administraciones Publicas.

15-Devolucion de Fianza.

Pago.

Normativa reguladora.
Comentario-publicacién voluntaria.
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6- FUNTZIO PUBLIKOA
Araudia-

- 7/85 Legea, Toki Araubidearen Qinarriak arautzen dituena
(1985eko apirilaren 3ko BOE, 80 zk.).

- Euskal Funtzio Publikoari buruzko uztailaren 6ko Legea eta
horren aldaketa, azaroaren 7ko 16/1997 Legearen bidez.

Azalpena- Deialdi irekiak eta itxiak, kontratazioak eta izenda-
penak

5- Lan eskaintza publikoa
Doakoa.

Araudia- Funtzio Publikoaren Erreformarako 30/1984 Legearen
18. eta 19. artikuluak.

- Euskal Funtzio Publikoari buruzko 6/1989 Legearen 22., 23. eta
24, artikuluak.

- Toki Araubidearen Oinarriak arautzen dituen 7/1985 Legearen
91. artikulua.

- Toki Erakundeei buruzko 781/1986 Legearen testu bategineko
128. artikulua.

- Ezgaituentzako enplegu publikoari buruzko abenduaren 10eko
53/2003 Legea.

Artikulu bakarra (gutxienez, % 5).

10- Deialdi irekiaren eta/edo itxiaren oinarriak (tasen
ordainketa)

Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Toki Ogasunak arautzen dituen Legearen testu bategi-
na onartzen duen 2/2004 Legegintzako Errege Dekretuaren 20.
artikulua.

- Tasa eta prezio publikoen gaineko 64/1989 Foru Arauaren 13.
artikulua.

- Probintzietako aldizkari ofizialak arautzen dituen apirilaren 4ko
5/2002 Legearen 11.3 artikulua.

Azalpena- 5/2002 Legearen 11.3 artikuluko e letran jasoak.

15- Deialdi irekiaren eta/edo itxiaren oinarriak
Doakoa.

Araudia- Funtzio Publikoaren Erreformarako 30/1984 Legearen
19. eta 20. artikuluak.

- Euskal Funtzio Publikoari buruzko 6/1989 Legearen 25.etik
33.era bitarteko artikuluak.

20- Onartuen eta baztertuen zerrendak

Doakoa.

Araudia- Toki Erakundeei buruzko 781/1986 Legearen testu bate-
gineko 135. artikulua.

25- Izendapenak, kargu-uzteak eta gorabeherak

Doakoa.

Araudia- Toki Araubidearen Oinarriak arautzen dituen 7/1985

Legearen bigarren xedapen gehigarriko 7. idatz zatia, lurralde
historikoei buruzkoa.

- Euskal Funtzio Publikoari buruzko 6/1989 Legearen 36. eta 91.
artikuluak.

- Toki Erakundeei buruzko 781/1986 Legearen testu bategineko
137. artikulua.

30- Lan poltsak

Doakoa.

Araudia- 493/2001 Foru Agindua, abenduaren 24koa, Arabako
Foru Aldundiarena (ondoren, apirilaren 10eko 215/2003 Foru

Aginduak eta abenduaren 9ko 105/2004 Foru Aginduak aldatu
zuten).

7- TOKI ERAKUNDEEN ONDAREA
Araudia-

- 1372/1986 Errege Dekretua, ekainaren 13koa, Toki Erakundeen
Ondasunen Araudia onartzen duena (1986ko uztailaren 7ko BOE, 161
zk.) (2002ko ekainaren 19an eguneratua).

- 33/2003 Legea, azaroaren 3koa, Herri Administrazioen Ondareari
buruzkoa (ondare ondasunak ustiatzeari dagokionez).

5- Xedematea, dexedematea edo banantzea
Doakoa.

6.- FUNCION PUBLICA
Normativa reguladora.
- Ley 7/85 de Bases de Régimen Local (BOE n. 80 de 03/04/1985.

- Ley 6/1989, de 6 de julio, de Funcién Publica Vasca y modifi-
cacioén por Ley 16/1997 de 17 de noviembre.

Comentario-Convocatorias libres y restringidas, contrataciones,
nombramientos.

5-Oferta Publica de Empleo.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulos 18 y 19 de la Ley 30/1984 de
Reforma de la Funcién Publica.

- Articulos 22, 23 y 24 de la Ley 6/1989 de Funcion Publica Vasca.

- Articulo 91 de la ley 7/1985 de Bases de Régimen Local.

- Articulo 128 del texto refundido 781/1986 de Corporaciones
Locales.

- Ley 53/2003 de 10 de diciembre, sobre Empleo Publico de
Discapacitados.

Articulo Unico (minimo 5%).
10-Bases convocatoria libre y/o restringida (pago tasas).

Pago.

Normativa reguladora- Articulo 20 del Real Decreto Legislativo
2/2004 que aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales..

- Articulos 13 de la Norma foral 64/1989 sobre tasas y precios
publicos.

- Articulo 11.3 de la Ley 5/2002, de 4 de abril Reguladora de los
Boletines Oficiales de las Provincias.

Comentario-Incluidos en la letra e del articulo 11.3 de la ley
5/2002.

15-Bases convocatoria libre y/o restringida.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulos 19 y 20 de la ley 30/1984 de
Reforma de la Funcién Publica.

- Articulos 25-33 de la Ley 6/1989 de Funcién Publica Vasca.

20-Listados de admitidos y excluidos.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 135 del texto refundido 781/1986
de Corporaciones Locales..

25-Nombramientos, Ceses e Incidencias.
Gratuito.

Normativa reguladora-Disposicién adicional segunda, apartado
7 de laley 7/1985 de Bases de Régimen local, en la que se refie-
re a los Territorios Historico.

- Articulos 36 y 91 de la Ley 6/1989 de Funcién Publica Vasca.

- Articulo 137 del texto refundido 781/1986 de Corporaciones
Locales.

30-Bolsas de Trabajo.
Gratuito.

Normativa reguladora-Orden Foral 493/2001 de 24 de diciem-
bre de la Diputacién Foral de Alava. (Posteriormente modifica-
da por la Orden Foral 215/2003 de 10 de abril y la Orden Foral
105/2004 de 9 de diciembre).

7.- PATRIMONIO ENTIDADES LOCALES

Normativa reguladora.

- Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio por el que se aprueba
el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales (BOE nimero 161
07/07/1986) (actualizado a fecha 19/06/2002).

- Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las
Administraciones Publicas (en caso de explotacion de bienes de
caracter Patrimonial).

5-Afectacion, Desafectacion o Segregacion.
Gratuito.
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Araudia- Toki Erakundeen Ondasunen Araudiaren 3.2 artikulua.

10- Mugatzea
Doakoa.
Araudia- Toki Erakundeen Ondasunen Araudiaren 61. artikulua.

15- Lagatzea edo trukatzea
Doakoa.
Araudia- Toki Erakundeen Ondasunen Araudiaren 110. artikulua.

20- Besterentzea
Doakoa.
Araudia- Toki Erakundeen Ondasunen Araudiaren 109. artikulua.

25- Udal ondasunak batera erabiltzeko hitzarmenak

Doakoa.

Araudia- Toki Erakundeen Ondasunen Araudiaren 74. artikulua
eta hurrengoak.

30- Ondasunen zerrenda
Doakoa

Araudia- Toki Araubidearen Oinarriak arautzen dituen Legearen
100.1 art.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren b letran jasoa.

35- Soberako lurzatia adieraztea (udalaren ondare bihurtzen
bada)

Doakoa.

Araudia- Toki Erakundeen Ondasunen Araudiaren 8.2 eta 115.
artikuluak.

40- Soberako lurzatia adieraztea
Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Toki Erakundeen Ondasunen Araudiaren 8.2 eta 115.
artikuluak.

Azalpena- Aldizkari ofizialei buruzko 5/2002 Legearen 11.3 arti-
kuluaren f letran jasoa.

8- DEIALDIAK

Araudia-

Azalpena- Bekak, sariak, laguntzak, diru-laguntzak...
5- Diru-laguntzak, jarduerak eta laguntzak
Doakoa

Araudia- Ondorio horretarako onartutako dekretuak, akordioak
eta foru aginduak.

10- Bekak, sariak, ikastaroak...

Doakoa.

Araudia- Ondorio horretarako onartutako dekretuak, akordioak
eta foru aginduak.

9- JENDAURREKO INFORMAZIOA

Araudia-

- 1637/1995 Errege Dekretua, urriaren 6koa, Gizarte
Segurantzaren Zergabilketako Araudi Orokorra onartzen duena
(1995¢eko urriaren 24ko BOE, 254 zk.) (Zuzenketa: 1995eko azaroa-
ren 25eko BOE, 282 zk., eta 1996ko otsailaren 14ko BOE, 39 zk.).

- 58/2003 Lege Orokorra, abenduaren 17koa, Zergei buruzkoa
(2003ko abenduaren 18ko BOE, 302 zk.).

5- Administrazio orokorra, autonomikoa eta tokikoa
Doakoa.

Araudia- Apirilaren 11ko 849/1986 Errege Dekretuaren 51. eta
52. artikuluak.

- Uztailaren 20ko 1/200x Errege Lege Dekretua (testu bategina).
10- Notarioaren ediktuak

Ordaindu beharrekoa

Araudia-

Azalpena- (5/2002 Legearen 11.3 artikuluko d letran jasoak).

Normativa reguladora- Articulo 3.2 del Reglamento de Bienes
de las Entidades Locales.

10-Deslinde.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 61 del Reglamento de Bienes de
las Entidades Locales.

15-Cesion o Permuta.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 110 del Reglamento de Bienes
de las Entidades Locales.

20-Enajenacion.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 109 del Reglamento de Bienes
de las Entidades Locales.

25-Convenios para la utilizacion compartida de Bienes
Municipales.

Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 74 y siguientes del Reglamento
de Bienes de las Entidades Locales.

30-Inventario de Bienes.
Gratuito.

Normativa reguladora-Articulo 100.1 de la Ley de Bases de
Régimen Local.

Comentario-Incluido en la letra b del articulo 11.3 de la Ley
5/2002 de Boletines Oficiales.

35-Declaracion de parcela sobrante (si pasa a formar parte
del Patimonio del Ayuntamiento).

Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 8.2 y 115 del Reglamento de
Bienes de las Entidades Locales.

40-Declaracién de parcela sobrante.
Pago.

Normativa reguladora- Articulo 8.2 y 115 del Reglamento de
Bienes de las Entidades Locales.

Comentario-Incluido en la letra f del articulo 11.3 de la Ley 5/2002
de Boletines Oficiales.

8.- CONVOCATORIAS
Normativa reguladora.
Comentario-Becas, premios, ayudas, subvenciones,.
5-Subvenciones, Actividades y Ayudas.
Gratuito.

Normativa reguladora-Los Decretos, Acuerdos y Ordenes Forales
aprobados al efecto.

10-Becas, Premios, Cursos, ....
Gratuito.
Normativa reguladora-Los Decretos, Acuerdos y Ordenes Forales
aprobados al efecto.
9.- INFORMACION PUBLICA
Normativa reguladora.

- Real Decreto 1637/1995, 6 de octubre, que aprueba el
Reglamento General de Recaudacién de la Seguridad Social (BOE
n. 254 de 24/10/1995) (rectif. 282 de 25/11/1995 y n. 39 de
14/02/1996).

- Ley 58/ 2003, de 17 de diciembre, Ley General Tributaria (BOE
n. 302 de 18/12/2003).

5-Administracion General, Autonémica y Local.
Gratuito.

Normativa reguladora-Articulos 51 y 52 del Real Decreto
849/1986, de 11 de abril.

Decreto Ley 1/200, de 20 de julio (texto refundido).
10-Edictos Notariales.

Pago.

Normativa reguladora.

Comentario-(Incluidos en la letra d del articulo 11.3 de la ley
5/2002).
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15- Ureztatzaileen komunitateak, enpresak, sozietateak,
banku erakundeak, elkargo profesionalak

Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Herri Administrazioen Araubide Juridikoaren eta
Administrazio Prozedura Erkidearen azaroaren 26ko 30/1992
Legearen 59.4 artikulua.

Azalpena- (5/2002 Legearen 11.3 artikuluko d letran jasoak).

20- Ebroko Konfederazio Hidrografikoaren / Iparraldeko Ur
Konfederazioaren jendaurreko informazioa

Ordaindu beharrekoa.

Araudia- Jabari Publiko Hidraulikoko Araudiaren 116. artikulua
(1986ko apirilaren 30eko BOE, 103 zk.).

Azalpena- (5/2002 Legearen 11.3 artikuluko d letran jasoak).

25- Ebroko Konfederazio Hidrografikoarentzako / Iparraldeko
Ur Konfederazioarentzako emakida onestea

Doakoa.

Araudia- Jabari Publiko Hidraulikoko Araudia (1986ko apirilaren
30eko BOE, 103 zk.).

Azalpena- Ordaintzetik salbuetsia, 5/2002 Legearen 11.2 arti-
kuluko a letran jasota baitago.

30- Kontseilu arautzailearen zirkularrak
Doakoa.

Araudia- "Errioxa” jatorri izendapenaren eta bere Kontseilu
Arautzailearen Araudia onartzen duen urriaren 20ko
APA/3465/2004 AGINDUAREN 44. artikulua.

Azalpena- Ordaintzetik salbuetsia, 5/2002 Legearen 11.2 arti-
kuluko a letran jasota baitago.

35- Aireko publizitatea

Doakoa.

Araudia-

Azalpena- 5/2002 Legearen 11.3 artikuluko a letran jasoak.

40- Trafikoko arau-hausteak
Doakoa.

Araudia- Herri Administrazioen Araubide Juridikoaren eta
Administrazio Prozedura Erkidearen azaroaren 26ko 30/1992
Legearen 59.4 artikulua.

10- HAUTESKUNDE PROZEDURA

Araudia-
- 5/1985 Lege Organikoa, Hauteskunde Araubide Orokorrari

buruzkoa (1985eko ekainaren 20ko BOE, 147 zk.) (Zuzenketa: 1986ko
urtarrilaren 20ko BOE, 17 zk.).

5- Hauteskunde zozketak, lokalak eta mahaiak
Doakoa.

Araudia- Hauteskunde Araubide Orokorra ezartzen duen ekai-
naren 19ko 5/1985 Lege Organikoa (1985eko ekainaren 20ko
BOE, 147 zk.) (Zuzenketa: 1986ko urtarrilaren 20ko BOE, 17 zk.).

10- Epaimahaiak eta kandidaturak jakinaraztea
Doakoa.

Araudia- Hauteskunde Araubide Orokorra ezartzen duen ekai-
naren 19ko 5/1985 Lege Organikoa (1985eko ekainaren 20ko
BOE, 147 zk.) (Zuzenketa: 1986ko urtarrilaren 20ko BOE, 17 zk.).

15- Hauteskundeetako emaitzak
Doakoa.

Araudia- Hauteskunde Araubide Orokorra ezartzen duen ekai-
naren 19ko 5/1985 Lege Organikoa (1985eko ekainaren 20ko
BOE, 147 zk.) (Zuzenketa: 1986ko urtarrilaren 20ko BOE, 17 zk.).

11- JUSTIZIA ADMINISTRAZIOA

Araudia-

- Prozedura Kriminaleko Legea.
- Prozedura Zibilaren Legea.

5- Prozedura zibila
Ordaindu beharrekoa
Araudia- Prozedura Zibilaren Legearen 164. art.

15-Comunidades de Regantes, Empresas, Sociedades,
Entidades Bancarias, Colegios Profesionales.

Pago.

Normativa reguladora- Articulo 59.4 de la Ley 30/92 de 26 de
noviembre de Regimen Juridico de las Administraciones Publicas
y Procedimiento Administrativo Comun.

Comentario-(Incluidos en la letra d del articulo 11.3 de la ley
5/2002).

20-Informacién Publica Confederacion Hidrografica del
Ebro/Norte.

Pago.

Normativa reguladora- Articulo 116 del Reglamento del Dominio
Publico Hidraulico (BOE n°® 103 de 3o de abril de 1986).

Comentario-(Incluidos en la letra d del articulo 11.3 de la ley
5/2002).

25-Aprobacién Concesion Confederacion Hidrografica del
Ebro/Norte.

Gratuito.

Normativa reguladora-Reglamento del Dominio Publico Hidraulico
(BOE n° 103 de 30 de abril de 1986).

Comentario-Exento de pago al estar Incluida en la letra a del
articulo 11.2 de la ley 5/2002.

30-Circulares Consejo Regulador.
Gratuito.

Normativa reguladora- Articulo 44 de la ORDEN APA/3465/2004,
de 20 de octubre, por la que se aprueba el Reglamento de la
Denominacién de Origen Calificada "Rioja" y de su Consejo
Regulador.

Comentario-Exento de pago al estar Incluida en la letra a del
articulo 11.2 de la ley 5/2002.

35-Publicidad Aérea.
Gratuito.
Normativa reguladora.

Comentario-Incluidos en la letra a del articulo 11.3 de la ley
5/2002.

40-Infracciones de Trafico.
Gratuito.
Normativa reguladora- Articulo 59.4 de la Ley 30/92 de 26 de
noviembre de Regimen Juridico de las Administraciones Publicas
y Procedimiento Administrativo Comun.
10.- PROCEDIMIENTO ELECTORAL
Normativa reguladora.
- Ley Organica 5/1985, Régimen Electoral General (BOE n. 147

de 20/06/1985) (rectificacion BOE n. 17 de 20/01/1986).

5-Sorteos, Locales y Mesas Electorales.
Gratuito.

Normativa reguladora-Ley Orgéanica 5/1985, de 19 de junio, de
Régimen Electoral General (BOE n. 147 de 20/06/1985)(rectif.
BOE n. 17 de 20/01/1986).

10-Proclamacion de Tribunales y Candidaturas.
Gratuito.

Normativa reguladora-Ley Orgéanica 5/1985, de 19 de junio, de
Régimen Electoral General (BOE n. 147 de 20/06/1985)(rectif.
BOE n. 17 de 20/01/1986).

15-Resultados Electorales.
Gratuito.
Normativa reguladora-Ley Organica 5/1985, de 19 de junio, de
Régimen Electoral General (BOE n. 147 de 20/06/1985)(rectif.
BOE n. 17 de 20/01/1986).

11.- ADMINISTRACION DE JUSTICIA
Normativa reguladora.

- Ley de enjuiciamiento Criminal.
- Ley de enjuiciamiento Civil.

5-Procedimiento Civil.
Pago.

Normativa reguladora-Articulo 164 de la Ley de Enjuiciamiento
Civil.
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Azalpena- (Doako edo ofiziozko justizia izan ezik, 5/2002
Legearen 11.3 artikuluko c letran jasota baitaude).

10- Zigor prozedura
Doakoa.
Araudia- Prozedura Kriminaleko Legearen 178. art.

Azalpena- (Enkanteak izan ezik).
15- Prozedura soziala
Doakoa.

Araudia- Lan Prozedurari buruzko Legearen testu bategina ones-
ten duen 2/95 Legegintzako Errege Dekretuaren 59. art.

Azalpena- (Enkanteak izan ezik).
20- Administrazioarekiko auzi prozedura
Doakoa.

Araudia- Administrazioarekiko Auzien Jurisdikzioari buruzko
29/1998 Legearen 49. art.

Azalpena- (Partikularrek, prokuradoreek eta abokatuek hala eska-
tuta hasitako prozedurak izan ezik).

25- Enkante judizialak
Ordaindu beharrekoa.
Araudia- Prozedura Zibilaren Legearen 645. art.

Azalpena- (5/2002 Legearen 11.3 artikuluko c letran jasoak).

30- Bake epailearen lanposturako deialdia
Doakoa.

Araudia- Bake epaileei buruzko ekainaren 7ko 3/1995 Araudiaren
5. art.

35- Epaimahaikide izateko zozketaren deialdia
Doakoa.
Araudia- Epaimahaikide izateko hautagaien zerrenda osatzeko
zozketa arautzen duen 1995eko abuztuaren 4ko 1398 Errege
Dekretuaren 1.2 artikulua.

12- HITZARMEN KOLEKTIBOAK ETA LAN EGUTEGIAK
Araudia-
5- Hitzarmen kolektiboa
Doakoa.

Araudia- Martxoaren 24ko 1/1995 Legegintzako Errege
Dekretuaren 90.3 artikulua (1995eko martxoaren 25eko BOE).

10- Lan egutegia

Doakoa.
Araudia- Martxoaren 24ko 2001/1983 Errege Dekretuaren 46.
artikulua (1983ko uztailaren 29ko BOE, 180 zk.).
13- FORU ALDUNDIA
Araudia-
5- Foru arautegia

Doakoa.

Araudia- Arabako Foru Aldundiaren Antolaketa, Funtzionamendu
eta Araubide Juridikoari buruzko abenduaren 18ko 52/1992 Foru
Araua.

Azalpena- Araudi xedapenak: arauzko foru dekretuak, zerga-pre-
miazko arauzko dekretuak, Diputatuen Kontseiluaren foru dekre-
tuak, Diputatuen Kontseiluaren akordioak, diputatu nagusiaren
foru dekretuak eta foru aginduak.

14- BILTZAR NAGUSIAK
Araudia-
5- Biltzar Nagusien arautegia

Doakoa.

Araudia- Arabako Biltzar Nagusien Funtzionamenduari buruz-
ko Araudia ezartzen duen 1984ko abenduaren 20ko Foru Araua.

Azalpena- Foru araua (proiektuak eta proposamenak), akordioa,
mozioa, eguneko gai zerrenda.

12.

Comentario-(Excepto justicia gratuita o de oficio incluidas en
la letra c del articulo 11.3 de la ley 5/2002).

10-Procedimiento Penal.
Gratuito.

Normativa reguladora-Articulo 178 de la Ley de Enjuiciamiento
Criminal.

Comentario-(Excepto subastas).
15-Procedimiento Social.
Gratuito.

Normativa reguladora-Articulo 59 del Real decreto Legislativo
2/95 (Texto refundido Ley de Procedimiento Laboral).

Comentario-(Excepto subastas).
20-Procedimiento Contencioso-Administrativo.
Gratuito.

Normativa reguladora-Articulo 49, de la Ley 29/1998, de
Jurisdicion Contencioso-Administrativa.

Comentario-(Excepto procedimientos instados por particulares,
procuradores y abogados).

25-Subastas Judiciales.

Pago.

Normativa reguladora-Articulo 645 de la Ley de Enjuiciamiento
Civil.

Comentario-(Incluidas en la letra ¢ del articulo 11.3 de la ley
5/2002) .

30-Convocatoria Juez de Paz.

Gratuito.

Normativa reguladora-Articulo 5 del Reglamento 3/1995, de 7
de junio, de los Jueces de Paz.

35-Convocatoria Sorteo Candidatos a Jurado.

Gratuito.

Normativa reguladora-Articulo 1.2 del Real Decreto 1398 de 4
de agosto de 1995 por el que se regula el sorte para la forma-
cién de las listas de candidaos a Jurado.

- CONVENIOS COLECTIVOS Y CALENDARIOS LABORALES
Normativa reguladora.

5-Convenio Colectivo.

Gratuito.

Normativa reguladora-Articulo 90.3 del Real Decreto Legislativo
1/1995 de 24 de marzo (BOE 25-03-1995).

10-Calendario Laboral.
Gratuito.
Normativa reguladora- Articulo 46 del Real Decreto 2001/1983
de 24 de marzo (BOE 180 de 29-07-1993).
13.- DIPUTACION FORAL
Normativa reguladora.
5-Normativa Foral.
Gratuito.

Normativa reguladora-Norma Foral 52/1992, de 18 de diciem-
bre de Organizacion, Funcionamiento y Régimen Juridico de la
Diputacion Foral de Alava.

Comentario-Disposiciones Reglamentarias: Decretos Forales
Normativos, Decretos Normativos de Urgencia Fiscal, Decretos
Forales del Consejo de Diputados, Acuerdos del Consejo de
Diputados, Decretos Forales del Diputado General y Ordenes
Forales.

14.- JUNTAS GENERALES
Normativa reguladora.
5-Normativa Juntas Generales.
Gratuito.

Normativa reguladora-Norma Foral de 20 de diciembre de 1984
sobre el Reglamento de Funcionamiento de las Juntas Generales
de Alava.

Comentario-Norma Foral (Proyectos y Proposiciones), Acuerdo,
Mocién, Orden del Dia.




